®ITSOEN NA -

DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE
DEL ESTADO DE HIDALGO

REGLAMENTO DE LABORATORIO DE METROLOGIA

Reglamento de Laboratorio de Metrologia



T

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

®1TSOEH

DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO SEP @
Institutos Tecnologices

oo Hidalge

Contenido

Introduccion

Capitulo |
Disposiciones Generales

Capitulo Il
Del Uso de los Laboratorios

Capitulo Il
De las Responsabilidades

Capitulo IV
De las Medidas de Seguridad

Capitulo V
Del Mantenimiento

Capitulo VI

De las sanciones

Reglamento de Laboratorio de Metrologia



£

®ITSOEH 8

DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO SE P
Institutos Tecnolagicos

Introduccion

En el Programa Educativo de Ingenieria Industrial del Instituto Tecnolégico
Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), se encuentra el
laboratorio de Metrologia, el cual esta disefado y equipado con la maquinaria
necesaria para que los estudiantes realicen practicas que les ayude a su
formacion y desarrollo académico. Ademas de ofrecer trabajos externos, por ello
es que se cuenta con un laboratorio de primer nivel, con modernas instalaciones y

equipamiento con tecnologia de punta.

El Laboratorio de Metrologia tiene como objetivo integrar y afianzar la ensefianza y
practica de los conceptos de sistemas y procesos de fabricacion, asi como la
modelacion y la aplicacion de programas para el equipo CNC existente en el
laboratorio. El uso de la tecnologia de la computacion para modelar, simular y
disenar productos, prototipos y pruebas, nos ayuda a tener un mejor y mas integral

aprovechamiento por parte de profesores, estudiantes e investigadores.

Asimismo, la consolidacion y fortalecimiento de este laboratorio contribuye,
ademas a la formacién de mejores académicos, al mejoramiento cualitativo y
cuantitativo de la calidad de los servicios de extension, apoyo al desarrollo de las
lineas de investigacion y Certificacion de la Ensefianza de la Ingenieria (CACEI),
mismo que demanda que los profesores dediquen tiempo a la investigacion,
facilitando el cumplimento para la acreditaciéon del programa de ingenieria

industrial, ante el CACEI.
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Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1.- Para efectos de lo previsto en el presente Reglamento se debera entender
por:

Estudiante: Persona que esta inscrita en el Instituto, sustentando una carga académica
vigente en cualquiera de los programas educativos que ofrece la Institucién, también
llamado alumno.

CIM: Manufactura Integrada por Computadora.

Encargado de Laboratorio: Persona responsable del administrar el uso del laboratorio de
Metrologia.

Jefe de Divisién.- Persona responsable frente al Programa Educativo.
Instituto: Instituto Tecnologico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo.

Personas Externas: Se aplica a la persona que oficialmente no acredita alguna actividad
asignada por la Institucion dentro de las instalaciones.

Personas Internas: Se aplica a la persona que oficialmente acredita una actividad
asignada por la Institucion dentro de las instalaciones (estudiante, profesor, administrativo
técnico-manual y directivo.)

Usuario: Persona externa o interna que solicita realizar una actividad inherente al
laboratorio de Metrologia.

Comitée Académico: Comprende a la Direccion Académica, subdirecciones, jefaturas de
divisién y departamentos adscritos a esta area.

Personal Directivo: Comprende la Direccién General, Direccién Académica, la Direccion
de Planeacién y Vinculacion y Subdireccion de Servicios Administrativos.

Articulo 2.- El presente Reglamento tiene como fin garantizar y asegurar un servicio
adecuado a los estudiantes que requieran el uso del laboratorio.

Articulo 3.- El estudiante dispondra de materiales, instrumentos y equipamiento, bajo las
disposiciones y sanciones que establece el presente Reglamento.
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Capitulo I

Del Uso de los Laboratorios

Articulo 4.- Para solicitar el acceso al laboratorio el usuario debera cumplir con los
siguientes requisitos:

Personas Internas:
a) Mostrar su credencial de estudiante o personal vigente.
b) Someterse a los lineamientos del presente Reglamento.
c) Registrarse en bitacora.
d) Portar en mano el material requerido para su practica (en caso de ser necesario).
Personas Externas:
a) Contar con la autorizacién del encargado de laboratorio y en su caso del Jefe de
Division.
b) Mostrar su identificacion oficial vigente.
c) Someterse a los lineamientos del presente Reglamento.
d) Registrarse en bitacora.

e) Portar en mano el material requerido para su practica (en caso de ser necesario).

Articulo 5.- El horario de servicios que ofrece el laboratorio comprende de las 7:00 a.m. a
las 21:00 p.m. horas de lunes a viernes, conforme a lo establecido en el Calendario
Escolar vigente.

Articulo 6.- Las labores que se efectuen dentro del laboratorio deberan ser estrictamente
las que marca el programa, u otras que requieran algun concepto que tenga relacion con
el mismo.

Articulo 7.-Los usuarios deberan poseer los conocimientos para la operacién de
materiales, instrumentos y equipamiento propios del laboratorio.

Articulo 8.- Las practicas solo se realizaran en los horarios establecidos por el encargado

del laboratorio y con previo registro de practica, conforme a lo establecido en los
programas de estudio.
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Articulo 9.- Para hacer uso de los equipos e instalaciones en horarios extra clase se debe
hacer previa solicitud al encargado de laboratorio, siempre y cuando el laboratorio esté
disponible.

Articulo 10.- Cualquier cambio de fecha para la realizacion de practicas, es necesario
que se notifique al encargado del laboratorio con anticipacion a la fecha programada.

Articulo 11- El encargado del laboratorio designara el equipo o espacio para desarrollar
su practica, después de terminada el estudiante/profesor debera entregar el material,
instrumentos y equipamiento en las mismas condiciones en que fue recibido.

Articulo 12.- En el caso de los estudiantes estén realizando su servicio social, podran
hacer uso del laboratorio siempre y cuando lo autorice el encargado del laboratorio o el
Jefe de Division.

Articulo 13.- Los estudiantes no podran ingresar al laboratorio sin que este alguna
persona responsable para supervisar las actividades dentro del mismo.

Articulo 14.- En la realizacién de practicas académicas, debera participar el profesor de
la misma.

Articulo 15.- El usuario debera solicitar el material por medio de un vale de resguardo
que sera entregado por el encargado de laboratorio.

Articulo 16.- El usuario no podra hacer uso de material, instrumentos y equipamiento sin
previa autorizacion.

Articulo 17.- El usuario debera mostrar respeto hacia sus comparieros y al personal de
laboratorio en todo momento en el desarrollo de su practica y en caso de generarse un
incumplimiento al presente instrumento, el profesor o encargado de laboratorio deberan
informar inmediatamente al Jefe de Division.

Capitulo lll

De las Responsabilidades

Articulo 18.- En la practica de una actividad académica el estudiante y/o docente, seran
corresponsables por el uso y cuidado de los materiales, instrumentos y equipamiento.

Articulo 19.- El profesor debera de reportar las irregularidades que se den durante la
clase al encargado de laboratorio.
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Articulo 20.- El usuario serd responsable por el uso y cuidado del material, y
equipamiento del laboratorio y debera reportar las irregularidades al encargado del
laboratorio.

Articulo 21.- El usuario sera responsable de la entrega del material e instrumentos
otorgados para la el desempeno de su practica.

Articulo 22.- En caso de que el usuario, sin autorizacién, sustraiga del laboratorio el
material, instrumentos y equipamiento sera sancionado por la autoridad competente.

Articulo 23.- Cuando haya sido sustraido material, instrumentos y equipamiento del
laboratorio o cuando se presente una irregularidad o incidencia, el encargado del
laboratorio es el responsable de notificar al Jefe de Division.

Capitulo IV
De las Medidas de Seguridad

Articulo 24.- Los encargados del laboratorio deberan de dar a conocer al usuario de las
medidas de seguridad que deberan observar en el uso del laboratorio.

Articulo 25.- Los usuarios deberan de conocer y respetar los sefialamientos de seguridad
aplicables al laboratorio, asi como las recomendaciones, con la finalidad de salvaguardad

Su equipo y seguridad.

Articulo 26.- El usuario no podra ingresar al laboratorio con ropa holgada, objetos
punzocortantes, bebidas embriagantes, aparatos electrénicos que no requiera su practica
o cualquier otro objeto que represente riesgo para su seguridad y para el laboratorio.

Articulo 27.- El usuario debera usar bata, lentes de seguridad y guantes, cuando por
naturaleza de la practica exista un riego para su seguridad.

Articulo 28.- Las areas de trabajo deberan estar bien delimitadas con lineas amarillas
pintadas sobre el piso, indicando las zonas de riesgo.

Articulo 29.- Los pisos deberan estar libres de liquidos u otras sustancias que puedan
contribuir como material de riesgo en el transito de los usuarios.

Articulo 30.- El laboratorio debera de contar con un botiquin de primeros auxilios visible
y de facil acceso.
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Articulo 31.- Las instalaciones eléctricas deben estar en buen estado y con un dispositivo
de seguridad que permita suspender la corriente eléctrica en caso de emergencia.

Articulo 32.- Los laboratorios deberan contar con tierras fisicas, tanto en los equipos
como en el edificio.

Articulo 33.- En caso de incidentes, el usuario debera informar inmediatamente al
encargado del laboratorio.

Articulo 34.- Cuando por la naturaleza del material, instrumentos y equipamiento, éste
represente un riesgo para la seguridad de los usuarios se estara bajo la supervision del
docente o encargado del laboratorio.

Capitulo V

Del Mantenimiento

Articulo 35.- Los laboratorios, materiales, instrumentos y equipamiento deberan estar
limpios permanentemente.

Articulo 36.- El encargado del laboratorio debera de reportar al Jefe de Division de
cualquier falla de funcionamiento del material, instrumentos y equipamiento.

Capitulo VI

De las Sanciones

Articulo 37. Las sanciones para el usuario que incumpla el presente Reglamento
comprenderan desde una amonestacion, hasta la suspension parcial o definitiva del
acceso a los laboratorios, segun sea la gravedad de la infraccion, o bien la que dictamine
el Personal Directivo.

Articulo 38. El usuario que sea sorprendido extrayendo o dafiando el equipo de computo,
o las instalaciones del Centro de Cémputo, debera restituirlo o pagar el importe que
resulte del dafio a satisfaccion de la Direccion del Instituto y sera sujeto a los procesos
legales que haya lugar por la autoridad competente.
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Articulo 39. En caso de incumplimiento al presente instrumento el Encargado de
Laboratorio debera entregar el Reporte de Incidencias al Jefe de Division correspondiente
y éste a su vez informara al Personal Directivo para su conocimiento y aplicacién de
sanciones.

EL INCUMPLIMIENTO A ESTE REGLAMENTO, QUEDARA SUJETO A LAS
SANCIONES QUE DICTAMINE EL PERSONAL DIRECTIVO U OTRA COMPETENTE.

Reglamento de Laboratorio de Metrologia
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- presentado el Reglamento del Laboratorio de Metrologia, hasta que se cuente con el visto
bueno por parte de la Direccion General de Educacién Superior Tecnolégica”. - - -------

Mtra. Alicia Asuncion Grande Olguin: El siguiente acuerdo que viene en la pagina 12,
tenemos el acuerdo SE/29/12/04, del afio 2012, del proyecto de Adquisicion de un Autobus y un
MicrobUs, todavia se encuentra en proceso, ya que no se ha podido llevar a cabo la mesa de

| trabajo, entonces seguiria pandiente. s s sscsssss suse smmpmmmmemman SRR ESEEEEEEEE

Queda presentado y en proceso el acuerdo SE/29/12/04, que a la letra dice: “Con fundamento

en el articulo 8°, del capitulo tercero, del Decreto que modifica al Diverso que cre6 al Instituto
Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del

"\\ Gobierno del Estado de Hidalgo, el 24 de Junio de 2002, el Consejo Directivo, da por

. aprobado el Proyecto: “Adquisicion de un Autobus y un Microbus” hasta por un monto

de $3°342,437.74 (Tres millones trescientos cuarenta y dos mil cuatrocientos treinta y

_ siete pesos 74/100 M.N.), con cargo al Fondo de Reserva y con la instruccién de realizar

4 las gestiones correspondientes ante la Comision Interna de Seguimiento y Cumplimiento

\ de las Medidas de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico (CISCMRDE)

o AN para su autorizacion, atendiendo la normatividad de la Ley de Adquisiciones,
\ \\ \ _Arrendamientos y Servicios del Estado, asi como los Criterios de Racionalidad, Disciplina
) y Eficiencia del Gasto Publico. La Direccién General aprueba la adquisicion de una
unidad y con la recomendacion de revisar la prioridad de la institucion; y la Secretaria de
Finanzas y Administracion hace la recomendacién de realizar un Reglamento para el uso
de las unidades”, - - - ---====----=s=-eecc-css-csm-occo-omomomooommEEEnTEETTT

— Mtra. Alicia Asuncion Grande Olguin: Nos pasamos al acuerdo S0O/44/13/09, si me permiten
incluir el SO/44/13/10 y el SO/44/13/11, sobre la Evaluacion Programatica Presupuestal, de
todo el 2012 y la presentacion del Ejercicio del Presupuesto del 2012 y la presentaciéon de los
Estados Financieros al 31 de Diciembre de 2012, pues aun estamos en espera. - -----=--=-"~

,-’Queda presentado y en proceso el acuerdo SO/44/13/09, que a la letra dice: “Con fundamento
en el Art. 11 y 16, del capitulo tercero, del Decreto que modifica al Diverso que cred al Instituto
Tecnologico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Hidalgo, el 21 de Agosto de 2006, el Consejo Directivo, da por

\ presentada la del periodo Octubre — Diciembre de 2012 y acumulado al 31 de Diciembre
\ | de 20127, ===vsemnsoae smmmm s o s e SRR SR L S e e cm i s A

| Queda presentado y en proceso el acuerdo SO/44/13/10, que a la letra dice: “Con fundamento
en el Art. 11 y 16, del capitulo tercero, del Decreto que modifica al Diverso que cred al Instituto
Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, publicado en el Periodico Oficial del

! Gobierno del Estado de Hidalgo, el 21 de Agosto de 2006, e/ Consejo Directivo, da por
presentado el Estado del Ejercicio del Presupuesto del periodo Octubre — Diciembre de

2012 y acumulado al 31 de Diciembre de FOF D o oo miosm wismemm i m = S S

Queda presentado y en proceso el acuerdo S0/44/13/11, que a la letra dice: “Con fundamento

en el Art. 11 y 16, del capitulo tercero, del Decreto que modifica al Diverso que cred al Instituto

- 5 Tecnolagico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del
\Q 2 Gobierno del Estado de Hidalgo, el 21 de Agosto de 2006, el Consejo Directivo, da \p\'aor _

- presentado los Estados Financieros al 31 de Diciembre de 2012”. - - - -------------~ .
--------------------------------------------------------------------- LY o
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