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Informe Anual de Cumplimiento
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023

Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

R S S T N B
¥



PRESENTACION

El presente informe se elabora en cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo publicado en el periédico oficial con fecha el 18 de noviembre de 2019, que

a la letra dice:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado”
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INFORME DE CUMPLIMIENTO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, fue elaborado y presentado por el Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
(ITSOEH), el cual establece objetivos dirigidos a la mejora de organizacién, identificacion, clasificacion,
valoracion y  conservaciéon de los  archivos de trdmite y  concentracion.

Por tal motivo, a continuacion el Area Coordinadora de Archivos, detalla el cumplimiento de las
actividades realizadas.



ACTIVIDADES CUMPLIDAS

ACTIVIDAD OBIETIVO ACCIONES REALIZADAS RESPONSABLE
En el afio 2023 se impartié el curso de capacitaciénj* Titular del Area Coordinadora
denominado “Estructura de Inventarios” asi como de Archivos del ITSOEH
Capacitaci6n sesorias de manera continua y personalizada a todas las® Encarg-ada del Area _
ELABORACION DE INVENTARIOS Y CODIFICACIGN DE Unida!:les de Archfvo fie Tramite. ) Coordinadora de Archivos del
EXPEDIENTES brindo capacitacién al responsable del Archivo en| ITSOEH

Elaboracién de Inventario Documental 2015, 2016, 2017
y 2018

Elaboracién de Guia de Archivo Documental 2015, 2016,
2017 y 2018.

Lograr avance de validacién de
Inventarios y Gufas Institucionales

licitud de dictamen de Baja Documental y transferencia

oncentracién y acompafiamiento en el proceso de’
secundaria .

(Direccién de Planeacion y
Vinculacién

Se estructuro Inventario Documental 2015, 2016, 2017y
2018 lo anterior acorde al Catlogo de Disposicion
Documental validado correspondiente a cada afio.

Responsables de Unidades de
Archivo de Tramite
Titular del Area Coordinadora de
Archivos del ITSOEH
{Direccién de Planeacién y
Vinculacion)

Encargada del Area Coordinadora

Se estructuraron los Archivos digitales de inventarios de de Archivos del ITSOEH
cada 4rea generadora de Informacién. (Direccién de Planeacién y
Vinculacion)
Responsables de Unidades de
Se estructuro y validé Guias Documentales 2015, 2016, Archivo de Trérfnte
> €949 | Titular del Area Coordinadora de
2017 y 2018 lo anterior acorde al Catdlogo de Disposicion
5 : Archivos del ITSOEH
Documental validado correspondiente a cada afio. ; .
v (Direccién de Planeacién y
Vinculacién)

e estructuraron los Archivos digitales de guias

Encargada del Area Coordinadora




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

ACTIVIDAD

OBJETIVO

ACCIONES REALIZADAS

RESPONSABLE

Fiaboracién de Fundamento Legal de Catélogo de
Disposicién Documental 2018 y 2019

Se estructuro Fundamento Legal del Catélogo de
Disposicién Documental correspondiente al afio 2018
y 2019. Validando Catélogo de Disposicién
Documental 2018.

se estructuraron los Archivos digitales de Catalogo de
Disposicién Documental 2018 y 2019.

. Encargadadel Area
Coordinadora de Archivos del
ITSOEH
(Direccién de Planeaciény
Vinculacién




INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO

(Periodo ENERO MARZO 2023)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el Estado actual de los instrumentos de

consulta de control archivistico.

Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las
areas del Instituto para la integracion de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.

A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Enero Marzo 2023.

Ley de Archivo
No. Actividad

1 | Se obtuvo autorizacion para la validacién de Inventarios y Guias Documentales del afio 2015.

2 | Se estructura y brinda capacitacion al personal adscrito al Organigrama Institucional del ITSOEH
“Inventario Documental y Codificacién de Expedientes ITSOEH”

Se elabora y fundamenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

Se envia a la Direccion del Archivo General del Estado el informe anual del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2022

Se acudié a reunion regional y sectorial d Archivos.

Se acude a citas de revisidn y asesoria en Archivo General del Estado las siguientes fechas: 12 enero 2023, 20 febrero 2023, 10
marzo 2023, 15 marzo 2023.

Se estructura informacién de Transparencia en materia de Archivos

8 | se solicita y obtiene Cédula de Avance en materia de Archivos
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1. Se obtuvo autorizacién para la validacién de Inventarios y Guias Documentales del afio

2015.

OFICIALIA
3& MAYOR

ARCHIVE CENERAL DEL BSTADO | ==gg——

Fecha: 15 de marzo de 2023,

Institute Teenoldgico S for del Occid:
Sul OBLIGADD {ITSOEH)
MENTO DE CONTROL Y CONSULTA I o y Guia de Archive D
ARC STICO: 2015,
(aprobacién de validacién).
Obsefvaciones:
En seguimi a las recomendaci o se aprueba para su validacion.

ARIO.

Presentar en un tanto eriginal, debidamente firmado, completo y engargolado.
Una vez validado se solicitard a pré para los instrumentos validadas,
riormente ingresar los DVD 's, con sus respectivos oficios (hacer mencion en
oficio de solicitud de validacion, que solo se presenta un tanto).

laborar un indice indicando todas las sreas generadoras validadas en el Cuadro
eral de Clasificacion Archivistica validado, carrespondiente al afio del ejercicic
Inventario, y anexar en la segunda hoja de caratula del primer tomao,

drea generadora hacer una hoja de separacién. Ejemplo: 1* Direccion. Fara
acilitar la busqueda del drea. Tipo y tamario de letra libre.

presentara en orden las areas generadoras come guedo establecido en el Cuadro
ral de Clasificacién Archivisti lidado correspondi al afio del ejercicio.

correspondiente {anexar copia).
= los engargolados tienen que ser manipulables. No exceder
+ |las hojas de los inventarios deben lievar margen para q

5 A Jonid.

.. . JOFICIALIA
.‘:_':iu' 5 ~ MAYOR

-HIVO CENERAL DEL ESTADD | Wit i

= | Las hojas de los instrumentos deben ootr sulesadas al engargolado {no entregar
hojas sueitas).

* | Se presentara expediente de cvidencias completo del procese técnico, reflejando el
desarrotlo del instrumento archivistien 2 nn s coso,

| Presentar un tante original, ¢c - idames- 7o ' completo y engargolado.
= | No presenta Indice.
* |Las hojas de la Gufa deben do retar 5. ot~ 'ac 1 engargolado {no entregar hojas

sueltas).

= {Se presentara en orden las Srons —snoea oo <o s quedo establecido en el Cuadro
General de Clasificacién Archiviatica valiin oo riogp al aho del ejercici

= |Los engargolados de Guia 1o n quim mor =m0 Iablas, No exceder hojas por tomo.

firmas la validacién se detic - hnets oo o0l —an todas las hojas firmadas.

Al momento de ingroec- ! ““facién, presentar copia de Ia
cion.
Eliminar ios logos de la adminieeraeis - *anto de caratula como al interior
umento archivistico, y solo drinr ol ency / rrnas.
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2. Se estructura y brinda capacitacién al Organigrama Institucional del ITSOEH
“Inventario Documental y Codificacién de Expedientes ITSOEH"

2-Osnem X | ¥ Opremssmwe | Gope x| 4 : = _ ' N P el
€ = C W malgoogecomimla, Toi=t#rent e e B baTOW NGV v dZ/ERS ®c@®wa &g i
D fueapstifa = lerpis BB COZUMEL que HA0 4 Meel-Segument. € Murkespiace - 2015

By Cappcitacian Aeghhe Inpttecs X | o S I

o

= WM Gmail Q, insent X = Oty @ @ B el o
- ¢« ®m O W B O @ B D > B
L
o O wtth Capacitacion Archivo Institucional 2023 © & &4
= ot
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“Inventario Documental y Codificacién de Expedientes ITSOEH”

EDU

Lista de Asistencia de Capacitacion
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REUNION DE CAPACITACION “ESTRUCTURA DE INVENTARIOS”

Fechai24 de marzo de 2023

LugarjAuditono Institucional (Edificio 5)
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; :

L'J:,__:}#.LL ]jf..!;\. @ _ué"f A ‘i

P\Cu fL‘ATclrgﬂ ‘_fit?l\ ’- r-.(c:ltan

= o

km'h Ouahiag g 0. Osice go

[\m tm G{-‘TM Ci‘-’l | 3—(\ SL% (
trafSndee Tllez  paube mme

Sueda  Coron Aguile, | 2oian Bduaedim)
G.n:w.l 3 Cpc_\.z-"n Honreq h..x Mmr &'rral'wt"
\mgn;n Hm(_u,. Sote | THICy )
| Alonde Gpe Nigngn Peger  Personcl
X@&L_Lm@ p-m._a?_ i A5 cr )
ttnisé,ﬁ“?ﬂ.%;w_‘"t:g.—:c.)_p;, Doidteak S L anidel [
omclh b G |Dpts EkedateavBaban |

| W

, 2023

1 Gﬁ{’s




3. Se elabora y fundamenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
www.itsoeh.edu.mx
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Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo




4. Se envia a la Direccién del Archivo General del Estado el informe anual del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022

K DUCRCION % @ T 3¢ EDUCACION | S

Mixgulshuala de Judrez, Hidslgo. 37 /tabreco/ 2023}

Oficic No. 094/DG/2023

[ ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
E DE LA DIRECCION DEL
VO GENERAL DEL ESTADO

Coh I finalidad de dar cumpli a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos para
&l #stado de Hidalgo, que a la letra dice: “Los ujet bligad berén elaborar un informe anual
flando el cump 1to del Programa Anual y publicario en su portal electrénico, 8 més tarclar
@l bitimo dia dei mes de enero del siguiente afio de la sjecucidn de dicho programa, debiendo
enfregar una copia al Archivo Ceneral del Estade”, me permito hacer antrega de Informe Anual
PapA 2022 del instituto Tecnolégico Superior del Oecidente del Estado de Hidalgo

sid otro particular, e envio un cordial satudo.
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5. Se acudi6 a reunién regional y sectorial d Archivos.

$¢- OFICIALIA , 9

g OFIClﬁLiA ] 45 Archive Genaral del Estado MAYOR

MAYOR |

. fracclon Vil tnciso a), 12 frac slomes XY v XV fracclén 1, 2, 22, 23 y 24, nsl como les
Archive Cenorsl del Estade TRANSITORIOS QUINTO, SEXTO y SEBTIMG el Realamento 'm&-rym e i Cficiaila
Mayor, me permito hazer una atenta invitacidn a 13 Jornuda intensive de Capacitasién
técniea denominada il Reunitn Sectaria! de Archivos, Secror Poder Ejweutiva®, Is cuai
Pacauca de Soto, Hidalgo, 23 de enera de 023, S0 gpecutard ol dia MARTES 31 de enaro dal pregsente sho, de las J000 o fos 15:50 Birg, on
el Auditorio “Manup! An, Mergrein ina” del Colegio de Bochiliers de! Estado
de Hidalgo [COBAEN] Lbjc) iteuito Ex Hacienda de In Concepcian, Lota 17, San

CIRCULAR No. AGE/DSEA/C04/2023 :mf‘t‘”“fﬁ;%s T ' s

<lavy, Hidalgo

Para el mejor aprovechamiento de dicha sesion, me permdo solicitar, de manera
respetucss, la presencia del Titular del Area Coordinadors de Archivas, ¥ en caso de

CC. Titulares de las Areas Coordinadoras de Archivos aplicar, dail Enca nadota dg £y, it s o i
de las Secretarias v Or ismos Publi Bescentrali dighamente encabezan. Para cualquier dudn © comentario, favor de dirigirse a la
Ejecutivo i adaric o e AIURIEACOR dei Peder Coordinacion de Vinculaeién de la Direceién del Sisterna Estatal de Archivos, adscritna
] H . este Archive General det Estado, al teléfonc 7717168584, 0 a las extensiones 2586 o 2393,
gi‘dl Elﬁad” de Hidalgo y Procuraduria General de Justicia del Estado de asi mismo al correc institucional arlsnammishidalas. oot i
o L miehica
Presentes No  omilo comentarie  que, continuamos implementado scciones y planes que
garanticen  la  continuidad del cumplimients de nuestras  funciones
_ _ SUSTANTivAS, ater co pri ialmente, los criterios de sama distancia, concentracian
Les comento aue, fa Qﬁc'!a.ta Mayor, A btraves del Archive Genara! del Estado, ante 1a fisica, transita y mvu,'a:; de peﬂonas: Que permitan un mayor control de los riesgos
necesidad de implementar estrotegias para ef I!orra:e-cn'nmnm de jos procticos de para ia salud que implica la enfermedad por el virus SARS-CoV2 {COVID-19). Por elio, Ie
generacion, mﬂﬂmddﬂ._ﬂ!chi_myg.fl!‘bﬂde!unnfa\rmacaéwp_ubhca; Gue den certera ‘eiteramos  que, para  las aclividades ejecutadas  en  modalidad  presencial,
Juridica o los actos administrativos emitidos por los antes Pablices, en cumplirmients a es OBLICATORIO @) uso de alcoho! gel, asi como que todos los asistentas porten
In ablig ] st de doc tode #Clo que derive de sus facultades, cubrebocas.
competencias y funciones, ha integrado como gia prior para este 2023, 1a -
contiruidad en ia ejecucion de Reuniones Regionales y Sectoriales de Archivos . 5 i& ‘ab n institucional, aproveche fa
dirigicins a los Sujetos Obligados presentes en todo ¢ terriraqe hidaiguense, con al ﬁ;ﬁ;‘;’:ﬁ,ﬁ'ﬁ:ﬂ‘ﬂﬂ:i;ﬁ H‘-::::;‘:] A !
propdsito de difundir ios disp . foftas gdministrativas y delitos i

establecidos en fa Ley de Archives pora o Estado de Hidaige, correlacionadas con la
Ley Gengrof de Archivos, asi cormo contribuir alo transparencia v rendicion de cusntas,
¥y a ‘a operacian de! Sistemno Estatal Anticorrupcion camo Goltica transversal para fa
provencion, deteccidn y sancion de faltas administrativas y hechos de carrupcion gue
impacten el patrimonio y caldad de vida de fos hidalguenses.

Por elio, ejecutames sesiongs de capaeitacien relac.onados con lus Uyrves obijgrciones
pora o ogrministracion de los Sistemas Institucionaies de Archivos, Ia integracion oo
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos y fus proceses de Dictaminaciin, oajo
el Al S E: A upcion, principaimonta dirigidas o ios Titulares
y Ercargadas de las Areas Coordinadoras de Archivos, asi como de fax Unidades de
Correspondencia, Tramite, Concentracidn e Histdrica, que integran los refericos
Sig Institucionales en &/ Estad de Hidaigs, L]

Parloanterion, y con ase a 1o sstabiecido en o Aticulos 70, Ty TRAN: TORIO CUARTO
de 13 Ley General de Archivos 1 2 3,13, 19, 71 ¥ 37 Quater fraceion X de la Ley Organica
de Administracion Fublics de! Extada vigerte: ot comb 10, 1, 15, 19, 20, 7. 63,92, 93 94,
97,98 fracziones |, X, XX, y Xavil, W01, 103, 104, 106, asi como 05 THANSITORIOS TERCERD
SEPTIMC y CCTAVO da Lay de Archivas para of Estado de Hidalge: y a 108 numeraes &,

o\




6. Se acude a citas de revisién de avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico en Archivo
General del Estado las siguientes fechas: 12 enero 2023, 20 febrero 2023, 10/ 15 marzo 2023.

7. Se estructura informaci6n de Transparencia en materia de Archivos

TURNG INTERNG DE SOLCITUD DE ACCESD ¥/0 CORRECCICN DE DATOS PERSONALES

Fecha de Surnc: 17 de Enecg de 003 Foliay 1
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Asistencia reunion regional y sectorial de archivos
ﬁmgfﬂ‘;‘., €S0 ‘;gs

Minguishuala de Judrez, Hidalgo, Wm!m

=

OFICIO DE COMISION

Me permito comunicarie gue ha sido comisionads para acudir al Auditoro Manuel Villagrin
Vaidespino del Colegio do Bachilleres del Estado de Hidalgo [COBAEH]) en San Jusn
mammmumdmmmam de 2023 a jas 08:30 hrd, a
Secion Poder

Por tal motivo deberd p on ol Depart; t Financi a efecto de gue
hmnmmmmmaum‘ mﬂmﬂmdnmﬂmdnmm é
de cineo diss 3 su fegreso para comprobar los gastos contespondientes,

. Depaments de personal o
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8. Se solicita y obtiene Cédula de Avance en materia de Archivos

K vavon |

Archilo Generai del Estado

Pachuca de Soto Hgo., a 18 de enero de 2023
No. de oficic OM/AGE/DSEA/0085/2023

ing. Jorge Gémez
Directpr General del Instituto Tecnolégico
Superior del Occidente del Estado de Hidalgo

En estacion a su oficio no. 012/DG/2023 con fecha 12 de enero del afio en curso,
turn a esta Direccidn a mi cargo para su atencién, me permito enviarie
respetbosamente, Cédula de Avance en la elaboracién de Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos, correspondiente al corte del mes de diciembre 2022, con
fund to en los articulos 2 fraccion I 13; 14; 28 fracciones | y IV: 106 fraccion V y
Transigorio Décimo de la Ley General de Archivos: con relacidn al articulo 37 Quéter
fraccién X de la Ley Orgdnica de la Administracion Pablica para el Estado de Hidalgo; de
conforinidad con los articules 11 fraccion Xill; 13; 63; 97 fraccién IV y transitorio tercero de
la Ley e Archivos para el Estado de Hidalgo asi como lo preceptuado en los articulos 8
fraccién Vil A), 12 fracciones XV y XV, 15 fraccidn 1, 21, 22, 23, 24 y los transitorios cuarto,
quinto; sexto, séptimo y octave del Reglamente Interior de la Oficialia Mayor.

Sin otrg particular, reciba un cordial y atento saludo.

Encargada de la Direccién del

3 Mavon | @
Archivo General del Estado

GEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICO

Wmmmmmmum

Instrumentos de Control y Consulta Archivistico
Cooiinadors | Mt Aonso Lses oo NodeCiduade | sTSOEM.eE.
:ﬁ “usicacion | Dispasen | Ouadeavchivo oD
Archivistica Dacumental
2008 100% 100% 100% 100%
2doa 100% 100% 100% 100%
210 100% 100% 100% 100%
20 100% 100% 100% 100%
2012 100% 100% 100% 100%
2013 100% 100% 100% 100%
2014 100% 100% 75% 75%
2015 " 100% 100% on o%
2016 160% 100% 0% 0%
2017 100% 100% o% o%
2018 100% 75% 0% 0%
2q9 100% 75% 0% o%
2030 100% 75% 0% o%
202 0% o% 0% o%
2082 0% 0% No aplica No aplica
Tofal B7% 2% 4a% 4a%
Promedio de Seguimiento General: 66% ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
Corta: DICIEMBRE 2022

';E— o -
¥ LI Y Lo
‘Archive General m

sabors  4OisCitia Extata) de Aic ey

h,// " E LAY TE MY
Lic.en anl ena éamﬁna Quintanar Rodriguez Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
. J¢fa del Departamento de Procesos rgada de la Direccién del

Técnicos Archivisticos Archivo General del Estado




INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO

(Periodo ABRIL JUNIO 2023)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el Estado actual de los instrumentos de
consulta de control archivistico.

Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las
areas del Instituto para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.

A continuacion se muestran las actividades relevantes en el periodo Abril Junio 2023.

Ley de Archivo

No.

Actividad

1

Se informa que el Inventario y Guia Documental 2015 no se han podido validar debido a que el drea de Recursos Materiales
no localizé todos los expedientes que reportd en el momento de su entrega. Se estd en espera de que entregue su
informacioén.

El 8 de junio 2023 el Departamento de Asuntos Juridicos del Archivo General del Estado envia las primeras
observaciones de la estructura de fundamento legal del Catdlogo de Disposicién Documental 2018.

Actualmente se esta en espera que el Lic. Oscar de la Cruz Cortes en apoyo al 4rea Juridica institucional solvente
dichas observaciones.

Se atiende la informacién del Censo Nacional de Gobiernos Estatales 2023.

Se trabaja, estructura y revisan Inventarios Documentales 2016 de todas las 4reas generadoras de informacién de
este Instituto. (Se esta en espera de revision en Archivo General del Estado)

Se trabaja, estructura y revisan Gufas Documentales 2016 de todas las areas generadoras de informacién de este
Instituto. (Se est4 en espera de revisién en Archivo General del Estado)

Se trabajay estructura Inventarios Documentales 2017 de todas las areas generadoras de informacion de este
Instituto. (Se est4 en espera de revisién en Archivo General del Estado)

Se trabaja y estructura Gufas Documentales 2017 de todas las 4reas generadoras de informacién de este Instituto.

(< isién en Archivo General del Estado)




1. Se encuentra en proceso de entrega de Inventario y Guia Documental 2015
Del Depto. de Recursos Materiales
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ento de los articulos 1; Z; 5; 8; 7; 10; 11 Fracciones |, il XI y XHi; 13; 16 de la Lay de
ara el Estado de Hidalgo, se informa que ¢! Inventario y Guias Documentales 2015 fueron
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adds por la Direccibn de Archivo General del Estado de Hidalgo el 15 de marzo del afic en GENERAL.
PR

AT'N: Lic. Aracell Meza Pérez
Subdirectora de Servicios Administrativos,

En seguinkiento a la ejecucién de la Auditoria Archivistica 2023 que se llevara a cabo el dia jueves
dal presente afio por parte de la Direccitn del Archivo General dei Estado, se solicita
ta antes del midrooles 21 de junio 2023 la situacion de nventarics y Guias Documentales
de Recursos Materiaies y Servicios, informada previaments mediante oficio
DRy 3, o anterior para estar en condiciones de atender la Auditoria antes mencionada y




2.- Se esta en espera que el Lic. Oscar de la Cruz Cortes en apoyo al rea Juridica institucional solvente
observaciones de Fundamento Legal del Catalogo de Disposicion Documental 2018 para poder realizar
la validaci6n de dicho instrumento.

9 junio 2023
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4. Se trabaja, estructura y revisan Inventarios Documentales 2016 de todas las dreas generadoras de
informacion de este Instituto.
(En espera de revisién en Archivo General del Estado)
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5.- Se trabaja, estructura y revisan Guias Documentales 2016 de todas las dreas generadoras de
informacién de este Instituto.
(En espera de revisién en Archivo General del Estado)
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6.- Se trabaja y estructura Inventarios Documentales 2017 de todas las dreas generadoras de informacion
de este Instituto.

+  INVENTAROS 2017

_ mice  Coraarty vils Y

+- + Erteenuipe + Evoitone + INVENTARICS 2017
st echs de medfiaaan Ty Tamatc
B Econ 21 4. D, Geal IV 2017 "
3 Descargus | 2D Acadkmics NVET s -
B 3. Suhdirection scadémecs IV 2017 o p oM %
B Dometos © B & ing Electromecansca B0V 2017 e R AR 2
W bnlgnom T 7. Alimentaas i 2017 /2025 1238 .
CORRESONDENCIA INTERNA Y EXTERNA B 8. Sisterraa Coenpurtacionales iy 3517 fuan, 202 TiS 3
Gulaze T 9. Sab, Invastigacicn  Posgrad IV 2017 .
INEORME DE ACTIMDADES TRAMESTRALES ARCHIVD 10, Ciancias Basicas BNV 2017 Gpun S
INVENTARIOS 2017 5 32 Depto. deinvastigacion y Posgrado 2., 73 jun. 203 115
@ 14 5UB. PLANEACION IV, 2017 = fyuar
T e cquigo ¥ 15 Degto. de Estactisticn y Evaluincidn . AL TVR e
& Descargn 0" 17 Depte. deDesanchio Academics Y. .. % fus 2002 12 &
[t ey [T T e — e
5 Erzoterie 50 21 Subdineccion Sericies Adminlstative.. o 2015 i
S 22 Persenal by 2017 2 007 T 4 K
:::::ﬂ 24 Hec. Financiens by 2017 '
. B 35 Setvon Empeesseint INY 2017
TR 26 ARGLNFECTURA NV 2017 o D 128 B
W Bty B 27,705 NV 2017 o, 202 1420 8 41
2 Misiza B 25 Depte, de Planeaciéh y Pregraragién.. 7 o .
3 Objetes 30 B 0. Logistica 1NV 3017 g : A el i e sidapn |
B videss B RPySSINY 207
i Uiz focal (S
o Red
INVENTARIOS 2077

2 wlemertes

2 Eseribe squi para buscar.




7.- Se trabaja y estructura Guias Documentales 2017 de todas las dreas generadoras de informacion de
este Instituto.
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INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO

(Periodo JULIO SEPTIEMBRE 2023)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Pablico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el Estado actual de los instrumentos de

consulta de control archivistico.
Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las

areas del Instituto para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Julio Septiembre 2023.

Ley de Archivo
No. Actividad
1 | Entrega de resultados de Auditoria Archivistica externa AGE/ITSOEH/AUDARCH/001/2023
09 agosto 2023
2 | Solicitud y entrega de Cédula de Avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico
23 agosto 2023
3 | Se obtuvo la validacién de 2 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico
INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2015
Archivo General del Estado aprueba la revision final y autoriza la impresion para validacion de 2 Instrumentos de Consulta
4 |V Control Archivistico
INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2016
Se estd en espera de cita para revision de INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2017 de todas las dreas generadoras de
5 informacién de este Instituto.
Con fecha 29 agosto 2023 se envian las segundas observaciones realizadas por el Departamento de Asuntos Juridicos del
6 Archivo General del Estado de la estructura de fundamento legal del Catélogo de Disposicién Documental 2018.
Se estd en espera que el Lic. Oscar de la Cruz Cortes solvente dichas observaciones.




1. Entrega de resultados de Auditoria Archivistica externa AGE/ITSOEH/AUDARCH/001/2023
de fecha 29 Junio 2023

3& HIDALGO | oFicIaLiA & HIDALGO OFICIALIA
PRIMERO EL PUEBRLO PRIMERO EL PUEBLD
Py . - JORR-T0RH — R —3023-2028 —
e aann
No. de Of. OM/ AGE/DSEAN649/2023 W8 de la Ley de Archives para el Estado de Hidalg P a las infracciones
Pachuca de Soto, Hidalgo, 02 de agosto de 2023 adrninistrativas y los delitos contra los archivos.
lﬁﬁ-: id Jorae Gé Lp anterior, a fin de for los Sl Instit de A del do de
Director General del instituto Tecnolégico Superior del Hidalge, contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas, asi como a la operacién del
Qecidente del Estado de Hidalgo Sisterna Estatal Anticorrupcién como politica transversal para la prevencién, deteccian y
B Bt (. e ok % 2 : s3ncidén de faltas administrativas y hechos de corrupcion que impacten el patrimenio y
D‘:ﬂ:m’“ : I”‘“ “‘:;3’ ms“ O BTN ylosp tocricos o cAlidad de vida de los hidalguenses; en estricta concordancia con el A 'r I por
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i Hida;:’:'mp °""I;" . "“: m‘j’:"’ m“’: - ':';’ e Archivos ":"‘: :' Estado Ia Transparencia y Rendicién de Cuentas, asf como el Acuerdo para un Gobierno Cercano,
, la Oficlalia Mayor, a tra Archi Estado,
Junio de 2023 Auditoria Archivistica Irl:'.‘iai 0 AL;TSOEW&{;;Q;J;GT; del o il A e e s ponia
rilrs Ao A G d hck Ic: m::‘ 5 & sdfialado en ol Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, el Programa institucional 2020-2024
Admir 1 0s, en el reside.

- EahmE N Canamenia © £ del Archivo General de la MNacién, asi como el Programa de Trabajo 2023 del Archivo

Por o anterior y con fundamento en o dispueste en los Articulos 70, Ty los TRANSITORIOS Gpauiai S %

RCERO y CUARTO de la Ley General de Archivos; Articulos 1, 2,4 y noveno Transitorio de
Ley Orgdnica de e Admini: idn Publica del Estado vigente con ditima reforma
en Alcance Tres del P.O.E, de fecha 31 de maorzo de 2023; aslcomo los Articulos
1,10, 11,12, 15,19, 20, 26 parrafo principal, 27, €3, 92, 93, 94, 97, 98 fracciones |, Il X, XX y XXVII,
, 103, 104, 106, TRANSITORIOS TERCERD, SEPTIMO y OCTAVC de la Ley de Archivas parg
Estado de Hidalgo; se entrega de manera oficial "Cédula de Resultados de la Auditoria Atentamente

chivistica 2023" nimero AGE/ITSOEH/AUDARCH/001/2023, con base a las evidencias £ s\ i o v e
}cumentales presentadas, asl como las isiones fisicas lizadas por el personal | 1 11 P/ f
misionado adscrito al Archivo General del Estado, que permitid constatar y varificar de i A
snera objetiva ¢f grado de avance en la observancia al marce juridico, legal y técnico en
bterla de archives vigente en el Estado.

Agradeciende de antemano su atencién y colaboracién institucional, aprovecho la ocasion
para enviarle un cordial saludo.
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2. Solicitud y entrega de Cédula de Avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico
23 agosto 2023

I« Mavor | 4
MAYOR

Archiye General del Estado CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICO

# OFICIALIA ! % T, S—

Pachuca N:e dmggm :Scdn agosto de 2% Instrumentes de Control y Consulta Archivistico
Titulpr det area NodeCédulade | SUTSOEH-PE-
i 1]
Coo: »Ig;;-wéu de Mtro, Alfonso Lases Carbajal Reglstro TACA/02/2021
Ing. David Jorge Gémez o c“';:"l:':m“;mf"‘;" de m Gula de archivo Inventario
Director General del Instituto Tecnolégico Superior Archivistica Documental
Del Occidente del Estado de Hidalgo koca " 100% 100% 100% 100%
100% 100% 100% 100%
En corjtestacion a su oficio no. 058/DG/2023 con fecha 18 de agosto del afio en curso, Gl o2k Joo izl difinds
turnado a esta Direccibn a mi cargo para su atencién, me permito enviarie 200 100% Too% 100% 100%
respetiiosamente, Cédula de Avance en la elaboracién de Instrumentos de Control y Row 100% 100% 100% 100%
Consulta Archivisticos, correspondiente al corte del mes de julio del afie en curso, con - o1 100% 100% 10 e
fundamento en los articulos 2 fraccién I; 13; 14; 28 fracciones | ¥ IV; 106 fraccién Vv y po4 100% 100% 100% 100%
Transitprioc Décimo de la Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccién XIX ¥ Noveno _]zols 100% 1005 TR oo TS% Uy
Transitprio de la Ley Orgdnica de Ia Administracién Publica del Estado vigente, con Gitima bote Erma 00% e o% ey |
reforma publicada en el Alcance Tres del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha I‘m’ 0% 100% o% %
31 de mjarzo de 2023; de conformidad con los articulos 11 fraccion Xill; 13; 63; 97 fraccién IV
¥ transitorio tercero de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo. g:: x :x E :: ::
Sin otrg particular, reciba un cordial y atento saludo. 2020 0% T o o
2021 0% o% o% o%
Atentarnente 022 0% 0% 0% 0%
2oz 0% 0% No aplica No aplica
/) Total a% 7% 52% S2%
(/ \-Q/UI\J\‘@ N;’lﬂ/t iPromedio de Seguimiento General: 85% ARCHIVO GEME ,- AL DE _'-'1'_f.n.:_\
Corte: JUHIC 2023

ing. e Guadalupe Morén Montiel
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Archivo|General del Estado A;
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3. Se obtuvo la valldaciéh de 2 Instrumentos de Consulta y Control Archivistico
INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2015

(760=1024)

Sl

Pachuca de Soto Hgo., a 23 de agosta de 2023
No, de oficio OM/AGE/DSEA/I966/2023

Archive General del Estada

mmﬁwzmm P
bel Gecidonte del Estado de Hideigo
[t Archive General dol Estada, ] i

rlr- la Oficialia Mﬂyurddmbmm dal

Estade de Midalgo, osla ontidad esp ializad i on ol E fidaigo. gue
-ﬁonuwnﬂmmwhmmm‘ o dnlm i i ¥
el kmmuﬂnﬂmgmmmmmmm
fnediano y Ill'ﬂﬂ plazo, asi come 2l ¥ de que
uya a la oper:  dot m.nl upcien como palit 1 pora la

b inistrativas y i peidn que

-muywﬁm«mnm

4 mmabm.ymmduﬁﬂomm me permito comentarle que en
qoardinacién con sl Mtro. Alfonse Lases Carbajel, Titular del Arca Coordinadora de Archivos del
fujcto Obligsdo que di & han wenido desarrollande y aplicando la

pacitackn y asesorias necesarins parn. on cste cometido; concluyendo fa Guia do
Ao oot =

1, 11 y NI % frs Rl 30K,

o 1, 4, 3 3 X0 12015094, 16; 28 fracciones | y

4, 46 fraccion XIX mennTmiwr!n
con ditima

fn wichivistica estipulada para tal
interior del Sujeto Obligado; por o
manclan.

1, aprovecho la ccasion para

58123, .01

AB0bEYEI-7551-40an-bibd-3aaiZibeb0be (T66 1024)

OFICIALIA | g@;

Archive Goneml del Esiadn * MAYOR
Pachuca do Soto Hgo., & 23 de ngosto de 2023
No. de oficic OM/AGE/DSEANIS66/2023
Ing. David Jorae

bel Decidante del Estado de Hideige

| Archiy dei Estado, coma drgar de la Oficiatia Mayer del Gobierno dol
de Hidalgo, esla en mataria de a ol Estado de Hidalgo, que
nomoh!lta— fa i I Gnea de oy iverys, prosear, i y
de [T nun el fin do nlmmrﬁm su rnarnorin e Core,
mewunyllrnuwmwm ribuir a la y e tas, que
Estatal poion como pulitica & 4 paes la

2 ﬁlewﬂaal.llylll;&hndunusxm.xx.
w.lx,x)rxr.uu.mws 28 fracciones 1y
4, 4G fraccion XIXy T
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.,
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Archivo General del Estado aprueba la revision final y autoriza la impresién de 2 Instrumentos de
Consulta y Control Archivistico
INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2016

OFICIALIA OFICIALIA
g% MAYOR l% ) ) ¢ MAYOR (ﬁ

MRS DEL

e

¢| Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. {no entregar hojas sueltas),

TALLY

GUIA

Presentar en un tanto original, engargolado, sin firmas y completa.
| Las hojas deben de estar bien sujetadas al engargolado. {no entregar hojas sueltas)
instituto Te::la::o S:p::: del Cccidente Las dreas generadoras deben presentar el orden y el nombre que establece el
o de Hidalge Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Fecha: 30 de agosto de 2023

S0SITO OBLIGADS *| Losengargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.
;W:umgm DE CONTROL Y CONSULTA Invantario um“m f Gufa de Archive El expediente de evidencias tiene que ser entregado junto con la impresidn final de
ARCHIVISTICO: (aprot ” da m” 5n final) Inventarios y Guias, para su revisidn.

Notal: Eliminar los logos de la administracién anterior tanto de cardtula como al interior
: Wy del instrumento archivistico, y solo dejar el escudo de armas.
i e R _— s e Gl Gai IV, Pov o qua 56 Nata2: Adjuntar via correo electrénico el total de inventarios y Guias ya revisados.

autgriza la impresion para su revision final.

o Presentar un tanto original, engargolado, sin firmas y completo.

#| Hacer un indice indicando todas las dreas ger d validadas en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica validado correspondiente al afto del ejercicio

s yanexar en la segunda hoja(caratula) del primer tomo.

= Por drea generadora se tiene gque hacer una hoja de separacién. Ejemplo: 1*
Direccidn. Para facilitar la bisqueda del drea. Tipo y tamario de letra libre,

o| Las dreas generadoras deben presentar el orden que establece el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica validado correspondiente al afic del ejercicio

« Sialguna drea no presenta informacion generar acta de hechos {anexar copla).

« Losengargolados tienen que ser manipulables. No exceder hojas por tomo.

« Las hojas de los engargolados deben de llevar el margen para que no se perfore la
informacion.




6. Con fecha 29 agosto 2023 se envian las segundas observaciones realizadas por el Departamento de
Asuntos Juridicos del Archivo General del Estado de la estructura de fundamento legal del Catalogo
de Disposicion Documental 2018.

Actualmente se esta en espera que el Lic. Oscar de la Cruz Cortes solvente dichas observaciones.
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B BOLSADE TRABAJCITS Lic. Edna Jiménez Flores
pada de Archive
B CLAROVIDED instrtute 69 parior del el Estagio de Hidsigo
Tei. 738 73 5 4000 ext. 502
B ESTUDIOS MEDICOS
B FACTURAS DEDUCH 1
B NOMINAS .
i B -
B Unwamed # Responder 'h Responder a tedos =+ Reenvinr

H £ Exribe agul para buscar.




INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO

(Periodo OCTUBRE DICIEMBRE 2023)

El Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Hidalgo y es sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el Estado actual de los instrumentos de
consulta de control archivistico.

Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las
areas del instituto para la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.

A continuacion se muestran las actividades relevantes en el periodo Octubre Diciembre 2023.

Se informa que se ingresa solicitud de cédula de avance con corte al trimestre reportado estando en espera de respuesta por parte de Archivo
General del Estado.

Ley de Archivo
No. Actividad

1 | Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2016 (19 octubre 2023)

2 | Se obtuvo la Validacién de Guia Documental 2016 (19 octubre 2023)

3 | Se obtuvo la Validacién de Inventario Documental 2017 (06 diciembre 2023)

4 | Se obtuvo la Validacion de Guia Documental 2017 (06 diciembre 2023)

5 | Se obtuvo la Validacién de Catalogo de Disposicién Documental 2018 (24 noviembre 2023)

6 | Se estd en proceso de Validacién de Catalogo de Disposicién Documental 2019

Se estructuran y se brinda capacitacion a las 32 areas generadoras de informacidn de Inventario Documental 2018

Se estructuran y se brinda capacitacion a las 32 areas generadoras de informacion de Guia Documental 2018

Se reciben y da seguimiento a las cédulas de seguimiento de la auditorfa archivistica realizada por el Organo Interno de
Control ITSOEH/OIC/AUD/001/2023 (23 noviembre 2023)

noviembre 2023, 10 noviembr 2023, 6 diciembre 2023.

Por lo anteriormente expuesto se asume el reto y compromiso de continuar con el avance consolidado al cierre del ejercicio 2023.




1. Validacién de Inventario Documental 2016 (19 octubre 2023)
|

<¢ OFICIALIA | w
ﬂMAYon

|
N:H?u Goneral del Estado

Pachuca de Soto Hgo. 819 de octubwe de 2023
No. de oficia OM/AGE/DSEA/2398/2023

Ing. David Jorge Gomez

Director General del Instituto Tecnolégicc Superior
Del Onicidmm del Estado de Hidalgo

El Archivo Ganeral del Estado, como Srgano desconcentrado de la Oficialia Mayor del Gobierno del
Estada de Hidaigo es la entidad especializada en materia de archivos en of Estado de Hidalgo, que
tiene por objeto promover b adrministracién homogénea de los archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental de Hidalgo, con ¢ fin de salvaguardar su memoria de coro,
mediaho y largo plazo, ssl como contribulr 3 la transparencia y rendicidn de cuentas, que
contribuya a ia operacion del Sistema Estatal Anticorrupcldn como politica trarsversal para la
prevencion, ceteccidn y sancidn de faltas administrativas y hechos de coffupcién que impacten @
patrimpnio v calidad de vida de los hidelguonses.

Con base a lo anterior, y en seguimiento al oficio no. 464/DG/2023, me permitc comentarle que en
coordinacién con e LC Angel Herndndez Cabrera, Titular dei Area Coordinadora de Archivos del
Sujeto | Obligado que dignamente encabera se han venido desamollandc y apficando ia

itaci fas necesarias para cumplir con este cometido; concluyendo e Inventario

CHpas vy
Documental 2016
Por tal motive, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones | 1 y it & fracciones XIH, XX,
YOOCVIL XXXV YOO y LVE S, & 7, 8 & T fracciones | I, 1L VL, BX, X y Xk 12; 13; 14; 16; 28 fracciones |y
Vi 16, N7 118, NS, 121 y 122 de ba Ley General de Archivos; | 2 4, 46 fraccién XiX y Noveno Transitorio
de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estade vigente, con ditima reforma publicada
en @ Hcance Tres del Periddico Oficial del Estade de Hidalgo, de fecha 3 de marzo de 2023 de
conformidad con jos articulos % & 7 & & 1 fracoidn {1, i, VI, X Xy XU 12, 13 14 15; 35 36 98
fraccibn L IV y % y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para of Estado de Hidalgo:
concatgnada con @ articulo 82 fraccion XLV de kb Ley de Transparencia y Acceso a la infermacién
para ef Estade de Hidalge, e Archivo General del Estadso, validé ef Inventario Documentat 2016, en
el mes de octubre, por haber cumplide con la metodologia archivistica estipulada para tal efecte.
En este sentido queda aulonzada la aplicacion oficial & interior del Sujeto Obligado; por o que
nd}\m&? a la presente un tanto original del instrumenteo en mencion.

Agradeciendo de antermano su atencidn y colab ién institucional, aproveche la ocasion para
enviarie un atento saludo.

N4
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2. Validacién de Guia Documental 2016 (19 octubre 2023)

€ vavor A | @

Archl\fn General del Estaco
| Pachuca de Soto Hgo., a 19 de octubre de 2023
No. de oficio OM/AGE/DSEA/2400/2023

Ing. David Jorge Gémez
Director General del Institute Tecnoldgico Superior
Del Ocgidente del Estado de Hidalgo

Ei Archivo General del Estado, como organc desconcentrado de la Oficialia Mayer del Gobierno def
Estado de Hidalgo, esla entidad especializada en materia de archivos en el Estado de Hidalgo, que
tiene por objeto promover Ia administracian homogénea de los archivas, preservar, incrementar y
difundir e! patrimenio documental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto,
medianoc y largo plazo, asi como contribuir @ la transparencia y rendicion de cuentas, que
contribiya a la operacidn del Sistema Estatal Anticorrupcidon come politica transversal para la
prevencion, deteccion y sancién de faltas administrativas y hechos de carrupcidn que impacten el
patrimonio y calidad de vida de los hidalguenses.

Con bage a lo anterior, y en seguimients al oficio ne. 464/DG/2023, me permito comentarle que en
coordinacion con el LLC. Angel Herndndez Cabrera, Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Sujeto |Obligade que dignamente encabeza, se han venido dosarrollande vy aplicando la
capacitacion y ias r ias para cumplir con este cometido; concluyendo la Guia de
Archiva Documental 2016.

Por tal motive, en estricto cumplimiento a les articulos 2 fraccionas LIt y 1IT; 4 fracciones X, XX,
HKAOOT, POV, XXHKIX ¥ LVI; 5, 6; 7; 8; 9; 11 fracciones I, I, i1, W, IX, X y XI; 12; 13; 14; 16; 28 fracciones | y
VIS, 117, N8, 119, 121 y 122 de la Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccién XiX y Noveno Transitorio
de la Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado vigente, con dltima reforma publicada
en el A Tres del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo de 2023; de
conformidad con las artfculos 5; 6; 7; 8 9: 11 fraccion 1, 11, I, VI, X, XI y XHI; 12; 13; 14; 15; 35; 36; 98
fraccidn L IV y X, y TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
concatenado con el articulo 69 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
para ::‘fmdo de Hidalgo; el Archivo General del Estado, validé el Guia de Archive Documental

2016, el mes de octubre, por haber cumplido con la metodologia archivistica estipulada para tal
efecto. En este sentido guedsa autorizada la aplicacion oficial al interior del Sujeto Obligado; por lo
que adjlmm a la presente un tanto original del instrumento en mencicn,

Agradeciendo de antemano su atencién ¥ colaboracién institucional, aprovecho la ocasion pars
enviarla un atento saludo.

Atentan

NN
ing. Ariéne Guadalupe Morén Montie!

Encargada de la Direccién del
Archivo/General del Estado




2. Validacion de Guia Documental 2016 (19 octubre 2023)

3& OFICIALIA
" MAYOR

| Pachuca de Soto Hgo, 3 19 de octubre de 2023
MNo. de oficio OM/AGE/DSEA/2400/2023

N:hln:n General del Bstado

Ing. David Jorge Gémez
Director General del instituto Tecnoldgico Superior
Del Occidente del Estado de Hidalgo

El Archive General del Estado, como drgano desconcentrado de la Oficialia Mayor del Goblarno del
Estado de Hidaigo, os la entidad especializada en materia de archives en el Estado de Hidalgo, que
tiene por objeto promover la administracidn homogénea de los archivos, praservar, incrementar y
difundir el patrimonio documaental de Hidalgo, con el fin de salvaguardar su memoria de corto,
mediano y largo plazo, asi como contribuir @ la transparencia ¥ rendicion de cuentas, que
contribuya a la operacion del Sistema Estatal Anticorrupcidn come politica transversal para la
preventcién, deteccién v sancién de faitas administrativas y hechos de corrupcion que impacten el
patrimanio y calidad de vida de los hidalguenscs.

Con bage a lo anterior, y en seguimiento al oficio no. 464/DG{2023, me permito comentarie que en
coordinacion con el L.C. Angel Hernandez Cabrera, Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Sujete |Obligado que dignamente encabeza, se han venido desarrollande y aplicande la
[~ itpcién v ias neoc ias para cumplir con este cometido; concluyendo la Guia de
Archivg Docurmental 2016.

Por tal motive, en estricto cumplimiento a los articulos 2 fracciones I, 1y U 4 fracciones XHI, XX,
OO, POCOVIN, 3OOUX y LV 5,6, 7; 8, 9; N fracciones |, 11, i1, W1, X, Xy XI5 12; 13; 14; 16; 28 fracciones | v
VI 116, 117, 118, 119, 121 v 122 de Ia Ley General de Archivos; 1, 2, 4, 46 fraccion XIX y Noveno Transitorio
de la Lely Orgdnica de la Administracion Publica del Estado vigente, con Gltima reforma publicada
en el Alcance Tres del Periddico Oficial del Estado de Hidaigo, de fecha 31 de marzo de 2023: de
conforrhidad con los articulas 5; 6 7: 8:; 9: 11 fraccion L0, M VI, X, XDy X 12; 13; 14; 15; 35; 36; 98
fraccion I, IV ¥ X; v TRANSITORIO tercero de la Ley de Archivos para el Estade de Hidalgo;
concatenado con el articulo 69 fraccidn XLV de la Ley de Transp cia y & a la Infy i6n
para ::E:hdo de Hidalgo; ¢! Archivo General dei Estado, validé el Gula de Archive Dacumental

2018, el mes de octubre, por haber cumplido con la metodologia archivistica estipulada para tal
efecto. este sentido queda autorizada la aplicacién oficial al interior del Sujeto Obligado; por lo
que ad_“.lnl:o a la presente un tanto original del instrumento en mencion.

Agradaciendo de antemano su atencién ¥ colaboracién institucional, aprovecho la ocasién para
enviarla un atento saludo,

Atentan

NIV

ing. Arie P Y
Encargada de la Direccién del
Archivo General del Estado

ﬁur Criandu Angeles Perez. - Ofizial Mayor dal Sobierna det Estado
SNt v Morvctario
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3. Validacién de Inventario Documental 2017 (06 diciembre 2023)

4. Validacién de Guia Documental 2017 (06 diciembre 2023)

OFICIALIA
$é' MAYOR | (ﬁ

| /ﬁ:‘-““'"“"% Fecha: 06 d diciembre 2025.
! /' RECIBIDO

SUJETO OBLIGADD el Estado de Hidaigo [TISOEH).

Inventario Decumental y Guia de Archivo
Documental 2077.

INSTRUMENTO DE OL Y CONSHUTA L
ARCHIVISTICO: S CEL ESTARD
o
.,
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mmcrmﬁu
INVENTARIO DOCUMENTAL
« Presentar en un tanto original, bid: ! ¥
| engargoladojopcionall.
« Elaborar un indice indicando todas las dreas generadoras validadas en el Cuadro
| General de Clasificacit hivisti al ano del
del rin documental, y anexar en la segunda hoja de caratula dei primer tomo,

»  Por srea generadora hacer una hoja de separacién. Ejemplo: T Direccién. Para
facilitar Ia bisqueda del droa.
« Se presentardn en orden las dreas generadoras come guedo establecida en el

Cuadro General de Clasficacion pondi al aiho del
ejercicio.

s Sialguna de las dreas generadoras no reporta io Dot I, trabajard en
conjunte con el drea Jurldica para generar el acts de hechos correspondiente
{anexar copia).

Pagm: 1de 3

Qb OFICIALIA| (Jﬁ

4% MAYOR | o7
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- Emhu’n:dehsimmdmmmmhzn Hevar margen de tal manera que
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»  Las hojas del Inventaric Documental deben estar sujetss al arillo del engargalado
| {no entregar hojas suehtas).
GUlA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.
« Presentar un tanto  orginal, debidamente  firmada, complete ¥
:mglrgmlopdemn.

+  Nopresenta ndice.

« | Las hojas delosi | fes deben llevar margen de tal manera que

| nose perfore la ir i6n il ser engargolad
-|mhnjudchﬁulamhcndnmwjetosallrlmdalmgwwadnwemgu
| hojas sueitas).
» * Los engargolados de Guia ti Gque ser ipulables. der hoj temo,
» Sep 4 en orden [as dre; quad ich el Cuadro
| Generaide C liddad 3l aho del ajercici
Una vez validadoe se i en p para los i lidod:
p L ingresar ios CD'S aficio, (hacer en el oficio de sclicitud
de va quesdlosep un tants),
Les CD 'S deben Havar con titule del y nimera de oficia, (de cusnde
ﬂ!l’liﬂl.ﬁl ! lo D | y Guia de Archivo. Ejemple:
Institite up del Estado de Hidaigo 2077, ITSCEH/DG/S72/202%

Pard el CO°S. Mencionar en cardtule de CO. Nimera de oficio con e que se ingresa,
1
nombre completo da s instiucién y afo del ejercicio.

Una vez que sa lleve an calldad de p 7 biles para la entrega

de los CO °5 con los instrumentos escaneados.
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Lic. Elizabeth Gonzdlez Ruiz.
Jefe cle oficing de Revisidn y asesorla Técnica.
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5. Validacion de Catalogo de Disposicion Documental 2018 (24 noviembre 2023)

EDUCACIO Gaaons Ry 1
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frerlt i Tennplagle

Mixquishuala de Judrez, Hideigo, ENETEINIEEENREES

Oficio No. S30/DG/2023
ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
LA DIRECCION DEL.
IVO GENERAL DEL ESTADO
guimiento a la vali de los inst de I det
- Superior dal Occid dei de Hidalgo, el cual p ite la
ia de chi hageo ga de dos ajemp de ¢ de
cor i al afio 2018 para su debida valldacién.
Calje hacer mencion que con slio se sol 1 lms obsarvach de las revisi

Sin otro particular, le envio un cardial saludo.

y 2023
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6. Proceso de Validaciéon de Catalogo de Disposicion Documental 2019
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7. Estructuracién y capacitacion a las 32 areas generadoras de informacion de Inventario Documental

2018
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8. Estructuracién y capacitacion a las 32 areas generadoras de informacién de Guia Documental 2018
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9. Se reciben y da seguimiento a las cédulas de seguimiento de la auditoria archivistica realizada por el
Organo Interno de Control ITSOEH/OIC/AUD/001/2023 (2 (23 noviembre 2023)

$E HIDALGO | conTraLORIA

MGP. Norma Barrera Dorantes
Titular del Organo Interno de Contral en el nstitulo Tecnoidgico Superior del Occidene del
Estado de Hidalge

é Oficio Numero: OIC-ITSOEH- 120-2023
Mixquiahuala de Judrez, Hgo., a 23 de noviembre de 2023,

| Angol Herndndez Cabrera
Tiu.rluaq drea coordinadgra de Archivos

.

Con fundamento en los articulos 108, 109, 113, 134 de la Constitucién Politica de los
Estades Unidos Mexicanos: 1. 2. 5 y 6 de la Ley General del Sistema Nacional
Anticgrrupcion, 75, 149, 152 de la Constitucién Pelitica del Estado de Hidalgo: 1, 2,5, v 6
dt-ial.eydﬂsfstsma Estatal Anticorrupcién de Hidalgo, 37 fracciones XIV, XV, XVI y XVII

dela L!ey Organica de la Admir ién Publica para el Estado de Hidalgo: 1, 2 fracciones
Iy XXV, 3 F ion 1 y 1, 13 fracei L 1L, W, Vil; 14; 15 y demas aplicables a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidal i ; 20 fr i 1, XH, XX

¥ XXiX del Reglamento Interior de la Secretaria de contraloﬂau asl como el articulo 31y 32
dei Decreto que Modifica al diverso que Creé al instituto Tecnoldgico Superior del
Occidente del Estada de Hidalgo.

En relacién con el seguimiento de las observaci d inadas en la auditoria nimero
ITSOEH/OIC/AUD/001/2023 que el Organo Interno de Control en el Instituto
Te:no!dgmo Superior del Occidente del Estado de Hidalgo, practicé al Rubro de
Admhlshclﬁn de Archivo m ITSOEH:; te informo el rosultado al seguimiento a las

recomendaciones y obser emitidas y cor i iante oficio OIC-
ITSDEH 092-2023, conforme a lo siguiente:

4|—-- — RRT T TR = et
[ [ Fhita de Cuadros G de Clasificacién Archivistica Validados &smm”'“"ida ]
! 2 | Falta de Catdl gos de Di icion D vental validad :' Salventads
L L.t s S = | |
'3 i F'rlh Del tarios D les Valid: : Solventada
= 'T_‘ S e S HESN s, e el [ ey =
[* alta De Guias De Archivo tlocum-ntd Vuldadas —[ Solvintads P
L i i e —— i o —— . - e

& HIDALGO | conTRALORIA

Titular ced Organs interna de Comtred en el Instituto T A Superior del Decir del
i Estado de Hidalga
i 5 |1 plimisnto & La N _—re D_:T“‘—
| Fisicos de la idn DE Admini: ion ¥ Flnanzas DEL ITSOEH
r e e e e
|G ! ith ' . Aln Nov De La integracién De Mo Solventada
. Filll:os de la Subdireccidn DE VINCULACION DEL ITSOEH e
k== " | LI
il o ALla N tiva De La Integracisn De Expedi Solventada
; s&staos Del Departamento de Control Escolar DEL ITSOEH
[ ALa Entréga De informacion Dal i ; tai | No Soi
| | Del Ejercicic 2017 Del Dep De i ia Profesionales Y
{ E Servicio Social.
T | NoSolventada |
B lfwumplirrdamo A La Normativa De Archivo En Concentracién. = J
Se anénn 9 i ) cedulas de seguimiento correspondientes para su conocimiento y
atencion.

Por lo anterior, solicito a usted gire sus instrucciones a quien corresponda, a efecto de
que sa lleve a cabo las acciones necesarias para atender las observaciones gue a la fecha
estan pendientes y se remita a esta Unidad auditora la informacidén y documentacién que

en CGQO corresponda.

Sin I particular, apravecho la i6n para iarle un cordial salud
uflmsnh

.h._x

|
- |
|

c,:.a - Titular de la Di G | de O y n
David Jorge Cémez. - Director General del ITSOEH
.-l. Edna Jiménez Fiores.- Enlace de auditoria,

Carr. Mirquiahuals ~ Tufe Km. 2.5,
Pasao dal Agrarismo 2000, |

re. o5 e Mguistuiala de Judrez . Mgo., C.P. 42700, Camr. Mixusahusis - Tuls Kn. 2.5,
2000,

y | Pasen del Agra

JuEeE . Figo, G P AZT00




LR RENS

6 octubre 2023

16 octubre 2023

25 octubre 2023

10 noviembre 2023
24 noviembre 2023
06 diciembre 2023,

10. Se acude a citas dfe revisién a Archivo General del Estado los dias:

Lic,

DULACION % #®150i1 3§ EDUCACION |

OFICIO DE COMISION

Me permnito comunicarie que ha sido comisionada para acudir a las oficinas del Archivo G

e entrega impresa y sin firmas de inventario y Guia Documental 2017., lo anterior of dia‘::.!rm'ro

de noviembre de 2023.

Por tal notive deberd p en ol Depa de & Fil

de que e sean

b

regresd para comprobar los g cor

cop. Denarfamento de personal

AT:uTAML’H‘r o =
.!_.a_,---"uj |

L < ke

P ¥ OS, a
fosg de viaje, en &l entendido de que dispone de un plazo méximo de cince dias a su

i Sello de fa Institucldn, organismo o
| empresa en donde se realizé la Comisidn

{13 WOV, 2023
23, RECIBING
D /




ALCANCE
El programa PADA 2023 se aplico a todas las Unidades Administrativas considerando las necesidades
de cada una, en conjunto para lograr la validacién de Instrumentos de Control Archivistico.

RECURSOS HUMANOS
Para el cumplimiento de las actividades enunciadas se cuenta con 1 Servidor Publico.

RECURSOS MATERIALES
En lo relativo a recursos materiales, se cuenta con:
* Un equipo de computo
* Una impresora
*Material de papeleria




