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PRESENTACION

El presente informe se elabora en cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo publicado en el periddico oficial con fecha el 18 de noviembre de 2019, que
a la letra dice:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente
afio de la ejecucion de dicho programa, debiendo entregar una copia al Archivo General del Estado”




INFORME DE CUMPLIMIENTO

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, fue elaborado y presentado por el Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo
(ITSOEH), el cual establece objetivos dirigidos a la mejora de organizacién, identificacion, clasificacion,
valoracién y  conservacion  de los archivos de tramite Yy concentracion.

Por tal motivo, a continuacion, el Area Coordinadora de Archivos, detalla el cumplimiento de las
actividades realizadas.




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

OBJETIVO

ACCIONES REALIZADAS

i

RESPONSABLE

F _ ACTIVIDAD

Instalacién del Sistema Institucional de Archivos

Contar con el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la
actividad archivistica.

Conetituir el Sistema Institucional de Archivos, mismo que
debe ser encabezado por los Titulares, cuyas funciones
legalmente conferidas, dentro de la Estructura Organica del
Sujeto Obligado, sean afines.

Se sesiono e instalo el Sistema Institucional de Archivos
mediante acta de Instalacién y toma de protesta.

Se hizo entrega de nombramientos y funciones a cada
integrante.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Unidades Administrativas

Instalacién del Grupo Interdisciplinario

Contar con un equipo de profesionales con baseala
estructura organizacional para que realicen las siguientes
funciones:

1. Juridica
I1. Planeacién y/o mejora continua
Iil. Coordinacion de Archivos
IV. Tecnologias de la Informacion
V. Unidad de Transparencia
VI. Organo Interno de Control -
VIl. Unidades Administrativas

Se sesiono e instalo el Grupo Interdisciplinario mediante
acta de Instalacién y toma de protesta.

Se hizo entrega de nombramientos y funciones a cada
integrante.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Unidades Administrativas

Oficio de formalizacion del SIAy Gl

Con fundamento en los Articulos 20 y 49 de laLey de
Archivos en donde nos hace menciona que todo Sujeto
Obligado debera contar con un Sistema Institucional de

Archivos, asi como un Grupo Interdisciplinario.

Se recibi6 Oficio de formalizacién ante el Archivo General
de la Nacién y se ingresa al Registro Nacional de Archivos

Titular del Area Coordinadora de
Archivos




ACTIVIDADES CUMPLIDAS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

OBJETIVO

ACCIONES REALIZADAS

"Capacitacién para la Elaboracién y Validacién del Catdlogo
de Disposicién Documental”

Se realizan trabajos de seguimiento para la
integracion del Catédlogo de Disposicion
Documental correspondiente al ejercicio 2019
del Instituto Tecnolégico Superior del Occidente
del Estado de Hidalgo

Se realizaron modificaciones y actualizaciones con
elementos necesarios para la integracion del Catalogo
g de Disposicién Documental:

« Proyecto de Instructivo

+ Instructivo para la elaboracién del Fundamento Lega

« Formato del Catélogo de Disposicién Documental
« Editable para el apartado de firmas

Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Asesorfas sobre la Linea del Tiempo Juridico-Administrativa
2008-2025

Es requisito indispensable contar con la
aprobacién de la Linea del Tiempo Juridico-
Administrativa en cada Sujeto Obligado para dar
continuidad en las validaciones de los
Instrumentos de Control Archivistico

Se realiza el formato de |2 Linea Juridico-Administrativa
con los afios 2008-2024 y se integran documentos
facultativos para su consulta como el Decreto de
Creacion, Estatuto Organico, asi como oficios de
validacién de las Estructuras Organicas.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos




ALCANCE

El programa PADA 2025 se aplico a todas las Unidades Administrativas considerando las necesidades
de cada una, en conjunto para lograr la validacién de Instrumentos de Control Archivistico.

RECURSOS HUMANOS |
Para el cumplimiento de las actividades enunciadas se cuenta con 1 Servidor Publico.

RECURSOS MATERIALES
En lo relativo a recursos materiales, se cuenta con:
* Un equipo de computo
* Una impresora
*Material de papeleria
.E- rg_—
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INFORME DE ACTIVIDADES EN UMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGOD

 (Periodo ENERO MARZ02025)

El Instituto Tecnoldgico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Hidalgo y es
sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el estado actual de los instrumentos de consulta de control archivistico,

Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consuita y Control Archivistico asi como diversas actividades de trabajo con las dreas del Instituto para
la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Enero Marzo 2025.

Ley de Archivo
No. Actividad
1 | Se participa en la I Reunién Regional de Archivos “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 e Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, modo Virtual, \
2 | Separticipa en la reunién sectorial de archivos denominada: “Introduccién a las nuevas Obligaciones de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, bajo el
Sistema Estatal Anticorrupcion”
3 | Seelabora, fundamentay sube a la pagina institucional el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025 conforme a o estipulado en la Ley de Archivos para

| el Estado de Hidalgo. (enero 2025)

4 | Se elabora, fundamenta y entrega informe anual del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024 y se estd en espera de respuesta de aprobacién por
parte del Archivo General del Estado.
5 | Sesolicita y obtiene cédula de avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (24 y 28 marzo 2025)
6 | Setrabajan Inventarios documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacion
7 | Setrabajan Guias documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacién
'8 | Serealizan Actas de instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario,

Por lo anteriormente expuesto se asume el reto Yy compromiso de continuar con el avance consolidado al cierre del ejercicio 2025.




1. Se participa en la I Reunién Regional de Archivos “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 e Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, modo Virtual.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 16 DE ENERO 2025

A o8
~v gl

o LAl

PRIMEAG Ft PUERLOD

PROGRAMA
ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

u B ) e s v s g Prianir v s

LEY DE ARCHIVOS AICUED 20 0 Popama At definkis
=

PARA EL ESTADO DE Feegands o
HIDALGO WONGE fconomeas  Gomdogens .

R Ry -




2.- Se participa en la reunion sectorial de archivos denominada: “Introduccién a las nuevas Obligaciones de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
' bajo el Sistema Estatal Anticorrupcién”
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Archivo General del Estade

Pachuca ce Soto, Hidalgo, a 22 de enero de 2025
CIRCULAR No. AGE/DSEA/004/2025

Personas Titulares y Encargados(as) de las
Areas Coordinadoras de Archivos
Presentes

.a Oficialia Mayor, s *raviés del Archivo General del Estado, eva a cabio estrateqias para
v fortalecimiento de las préctices de g jdin, iér, archive y gostidn de
la informacidn pudblica, con i finaided de @otar de certera juridica los actos
adTHSLY AT Avas emitidos por los entes pubiinos, en sujecian a lo estabiecido en el articulo
6 nciso A, fraccion v, ge la Ley Suprema, que consagra la obligacion corstitucicnal de
Securnentar 1odo acto que derve de sus facultades, competencias y funciones.

Derivado de '3 antensr, se hace de su coroomianto fa continuidad on 1a ejecucian de las
Reuni Regionales y S i de Archivos divgrdas a los Sujetos Obligados
presentes en todo @ temitono mdaiguense, estrategia prioritaria para este 2025, con ol
propésito de difundir las obiigaciores, faites acdministrativas y delitos certenidos en ios
CUBTROS NOMatives gue regulan la materia, para tales efectos, la Ley Ceneral de Archives
¥ Ley de Archaos para of Estado de Fidalge: contribuyenac a la transparercia y rendicidn
ae cusrtas, de rmismo modo, a ia operacon del Sisterma Estata’ Anticorrupcion como
politics transversal para fa prevercidn, cetaccion ¥ Sancion de faitas administratvas y
hechos de cosrupcion gue vnpactan on el patrimorio y calidad de v da de la soomedad
hidaiguense.

Far lo artenon, me permils Lormunicar 3 usted gue, ¢ Archive General del Estado. 2
traves del Sistema Estatal de Archivos, CONVOCA de maneta resgoluosa, 3 participar en
‘s | Reunién S inl de Archives, denominada; Médule | “Introduccién a las N

Obligaciones de la Ley de Archives para el Estado de Hidaigo, bajo ef contexto del
Sisterna Estatal Anticorrupcion”, la cugl nabrd de realizars2 bajo los terminos siguie=tes

| Dirigida a: Los personas sevidofas puDIKas que desempencn 1as ’
furcicnes de TITULARES _LAS |
_| ABEASCOORDINADORASDEABCHIVOS =~ |
Fect | Viernes 31 de enero de 2025 |
Horario: 1 'De a5 1000 Frs. o 8% 500 Ars
Tipo de sesion: { D.;t.'_'serc';!lﬁh ==
Lugar: : “Aulas del CRITH"
Ubicacian: Avenida Fomento Minero No 105, Co. venta Preta Pachuca
| @e Soto, Hidaigo

"Duda o comentario: | Coordinacion de VINculacien, adscrits 3 8516 Archive General |
{ | del Estadc, al taléfonc 7T TISO347, o bien, 771 7176000
| | extension 2390.
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Archivo General del Estado

Cabe mencionarl qQue, eslas sesiones de capacitacion se encuerran alienadas o las
nuevas obigaciones cars la admiristracion oo los Sistemas institucionales de Archivos,
la integracion de instrumenrtos de Contrel y Consulta Arcnivisticos y los procesos de
Dictamiriacion, bam ¢ contexto del Sisterma Estata  Anticorrupcion, dirigidas
unicamente a las personas Titulares y Encargados(as) de las Areas Coordinadoras de
Archivos.

Lo arterior, oe conformidad con los arteulas 70, 71 y Cuarto Transitorio de z Ley General
de Archives. lof artizuios 1 2, 4 Novero Trarsitons de I Ley Orgédnica de la
Administracién Publica para el Estado de Hidalgo, con dltima reforrma del 3! de rearze
de 2023 publicada en el Periddico Ofical de' Estado de Hidalge, as! como delos articulos
0.1 15,18, 23, 26, 27, 63, 92 93, 94, 97, 98 fracciones |, X, XX y XXVI, X0 103, 104, 108 asi
como el anticulo Otavo Transitonic de Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, of
furdamenta legal reerido. se realiza considerando of Decretc nimero 1023 por of que se
reforman, adicionan y derogar o versss disposicioncs de la Ley de Archives para e! Estado
de Hidaigo, publicace en el Peridgico Ofical cel Estado de Hidalgo el 20 de sgosto do
2024 en concordancia con el Acuerde Trasversal por 1a Transparencia y Rendicion de
Cuentas, a5 “cmo el Acuerdo para un Cobierno Cercano, Justo y Honesto, estan ecidos
er ¢ Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, sineads con lo establec'do e of Plan
Nacional de Desarrollo 2019-2025. =i Programa Institucional 2020-2025 del Archive
General de la Nacién. por Ultima, con ¢l Pragrama de Trabajo 2025 del Archive General
del Estado.

Agradecience de anternand su atencior y colaboracian institusional, sprovecho fa
QLRSI para enviare un cordial salude

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Titular del Archivo General del Estado
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 31 DE ENERO DE 2025
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3.- Se elabora, fundamenta y entrega el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 conforme a lo estipulado en la Ley de Archivos para el Estado

de Hidalgo.
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4.- Se elabora, fundamenta y entrega Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, asi mismo se est4 en espera de respuesta
de aprobacién por parte del Archivo General del Estado.
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5.~ Se solicita y obtiene cédula de avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico (24 y 28 marzo 2025)
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CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ CONSULTA ARCHIVISTICOS

OFICIALIA | ﬁ
MAYOR

Pachuca de Solo, Hidaigo: 2 28 de marzo de 2025 INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
Of. No OM/AGE/DSEA/O731/2025
nsituerReion e Contro! y Consuita Arctivaticos
Ing David Jorge Comez Truar ge ael '
Srrector Ganeta ool Insl o Tecnoldgho Coridnadorg de L O Argel Hermunde: Cabreta Hods tiovtene .a,r:;ya" if’-\-
Supenor del Qcodente de: Estado de Hidalgo Pt ) Regutr ACADIF20
Cusrro Loneral do Lataogo de Ei
A Castficoc on D '.:d’-?:‘.xbﬂ i ‘. If] e A"_“ i -'rv.u-r.? '“:I
Encontestacion a su oficic No. DG/156/2025 de fecha 24 de marzo del ao en Lichissten Ducuments Segmiisomll B somins
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Cuarte parrafo principal de la Ley General de Archivos, articulos 1. & fracciones 190 0o >
V, Xy, 00y, XXXV y LV, 11 fraccion XIH, 13, 97, 98 fraccion tV de la Ley de TR Y 0
Archivos para el Estado de Hidalgo; articuios 1, 2, 4, y parrafo principal del = e ~
Noveno Transitorio de la Ley Organica de la Administracion Pablica para el - : —
Estado de Hidalgo vigente con ultima reforma publicada en el Alcance Tres de! e ais o :
Periodico Oficial del Estado de Higalgo, de fecha 31 de marzo e 2023; remito Rt e i s
Cédulas de Avance en la Validacion de Instrumentos de Control y Consulta “la Y1 i I
Archivisticos, correspondiente al corte cel mes de febrero de 2025 s e Y e 00
£l fundamento legal referido, se realiza considerando ef decrete numero 191 - - — - =
LXVI por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de fa i — - = -
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, publicado en e! Periodico Oficial del x ¥ Jo s e
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6.- Se trabajan Inventarios documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacién

¥ BN ¢ Gt e

v fieve et = » Miciany tod)
Y Faoh atitio - et er o nada
i b v ¢ Lo o Prociesades
40000 rapels > 5 - Lagety . ool it i nps
Putipapeiar ganise BF A E piie
L ) Eteequips  Docuventes  TRABLID CATALOGO201F  INVENTARDS v GURAS 2005
~ Azeest npdo
e 2515
-~ Btesgame M 0. DI GENERAL 8% 29Mick
7 Desuegn 2.DI. ACADEM (2 ¥ DE MLRETGACIONINY. 205 ok
Derymante: L5UB alADEMICA My 2015
CONTREL B3CCLSR TRATER. SE2 ABCHRT A RN ACRRMEN A0 Dl o
y
CURSD FACRL 228 2 MOUSTRIAL i, 2212
o L RCCTROMECAMICA Ny 0% v
e 7. 15 EN D, AUNENTARLAS 1Y, 3015 : '
FORRA ARCHL 0 AUDYICRIL ENE SEPT 2024 LSETENAS By 2015 ET— o Erhe——
BISTALATION § 5T v GRUPC INTERDISC PLNARID- MEWCRIA 5 SLR POSGRLD0 F MRESTGACION B 1018 Tmmne TI8E )
it e i Scacien. | alat gn

INSTELACION £ ST INTER ¥ GRO. INTERDISCIPLINGRIO 2CTUAL 10 CRNCIAS BADCAS iy 1085

Choos de comion ARCHILO 17 DESARROLLE ACADEMICD W0y 2015
Phatlot phenonilcadié By e 12 Degte tna Tecaumy 2075
oesgesit 23 30 13 Dweccien de Planeacen , Vinculscca BV 2015
e 14 508 FLANESCIONI I, 2215
15 CONTROL ESCOLAR I 2313
INVENTARIOS ¢ U 203 16 CEPOL ESTADITICA ¥ EV4DACION PV 2018
TRAZAIG CATL000 20 17 Sab Vinculng on 20% INVENTRRIC 2015
Zoom 15 DEPI0. DIFUSON CULTURA ¥ DEPOSTE 1y, 2018
o Excrtong 0 S5EP w205
& et 2. SUB. SERVICIDS ADMVOS NVENTRRID 2015
R 22 Cepanaments de Pessonal By 2713
v 1.0 3¢ Recursze Materales NG 2313
2 Syeni0 35, Cestion Ermpeasaniad Escoiariadd IV ENTARD 218
B e 36 Zagutectues IVENTARIC 2005
- Dzl ) DLTCS Y. B0
§ i JRDEPID PLANEALON ¥ PROGRAMAC ON INVEN"REIC 2015

2 Lagatca iy 19
31 GESTION MG TA M 231
32 UPED . 2015

RRTRRARRNETRENDRRNNDREEE RSB & .



=hcknr gl
aLTaD apge

O Bste ecuips
& Descarges
Decumentes

Eumuriy

Furap e g

Egeequps ~ Decumentos  TRABAID CATALOGD 1013

CONTROL ESCOUAR TRAKSF. SEC ARIHIO
CURSD EXCRL 2025
wkermacion i dtena OIC
TNFORME AFCHIVO AUDITORIA EME SEPT 200
INSTALACION SIET Y GRUFO INTERDECPLINARIC - MEMCRIA
INSTELACION SI5T. INTER | GO0, INTERDISCRLINARIO ACTL AL
Dhows de common ARCHAC
Plantilas personicadas de Ctfice
nesgosingt 103 30
TRABAID CATRLOG0 i018

INGENTARIDS v GUAAS 208

A0S

TRABLID CARLOG0 2220

Zeem
I Esertone
« (magenes
| Musics
¥ Cyetes 30
B decs
o Dt fecat i€

» Red

7.- Se trabajan Guias documentales 2019 de las 32 dreas generadoras de informacién.
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8.- Se realizan Actas de instalacién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario.

ACTA DE INSTALACION SISTEMA INSTITUCIONAL Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO

a Cynthia Karmin Flores Arteaca
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Ingenieria en Logistica ITSOEH
Q Cynthia Karmin Flores Arteaga
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ACTA DE INSTLACION SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO 2025,
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Educacion . & $¢ Eoucacion . S " /3
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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE MIDALGO

Stendo las 1100 horas del dia Z8 de marre el 202% con fundamento en lo dapuesto er o artiew'o 20 de la Ley de
Archiwos para el Fstade de Hidalgo, donde se establece que “cada Sisterna Imstituc onal de Archivos, deberd
Fuwmabzarse ante ol Archivo General del Estado. v edte Instituto Tecnologan Superion el Cooadente del Fstado de
Hidaigo; ebtuve del Archive Generai del Fstada La toma de nota de su nstalacon del Sstemra Instirusonal de Archvos:

por bo .o mos o i Sala de funtas de Direccon Generd), o Ing. Davd jorge Gomes, Director
General, ¢l Taular del Area Coordnadora de Archivos y Director de Planeacion v Vinculacdn, Lic, Ange! HMernandes
Cabwera, ia Encargada del Area Coordnadora de Archwos, Cynttua Karmin Fiores Arteaga; asi como ef Mo jose

C P O Gues Lopez, [ demeco, Miro Autel Loper Rodriguez. Subdrector Academco; [ng Anwar
Quintero Ocarie. Encargado de fefatura de lo Divsion de Ingenieria Industral, Ing. Martin Garcle Angeles, jele de

[} ae Ingy W Eection N Ca, Miro. Erick Gomez Hernandez, jefe de Dvision de Ingeneria en industrias =
Abmentaras; Mtro Rolando Porras Mufoz, jefe de Dnasion de Ingenieria en Sistemas Computscionales, Dr. Luis
rmaxmamm,muwur,‘m' i Ing. Fremk Lugo Mots, Encargedo del
Departamento de Cencas Basicas. L. Beatriz Sanchez Delgado, jefa del D de Desarrolic Academico, Mira {
Karla jareth Pérez Jeta dei Dep de Posg: g Ing. Ber geles Cruz, Subdirector

e Planeacon, Lic. Rotio Montoys Perer, jefs del Departamento de Control Escolar. Lic. jossetn Vazgues Garcia. fefadei_
Uepar de £ @ y Evaluacon, Mira. Fisa Sanchez Téler, Subdredlona de Vivculacdr Lic Karen Paola y
Gonzalez fivero, jefa del Departamento de Difusion y Concertacin: Lic. Carmen Rop Monroy, jefa dei Depar

¢e Residencias Profesionales y Servicio Social; Lic, Aracel Meza Péres, Sut tors de Servicins Ad Mtra \
Yaneth Rodrigues L6pez. jefa del Departamerto de Personal, Ing. Natali Ramirez Mendoza jeta dei Depantamentn de ‘ -
Fecursos Materiales y Servics. L. oracio Andrade Hernandez, jefe de Departaments e Recursos Financeroy; Mira. L
Esperanza Barrera Pérez. Jefs de Dnisidn de Ing 2 en G Emp: Arg. Victor Martines Ybarra, jefe de i
Devision de Arquitectura. L Juan Comee Herndnder, jefe de Divsion de Ingervetia en Tecnologias de a Informacion =~ |
y Com 5, Lic. Araceh B, Cruz, jeta dei Dep de Plane ¥ Pragramacidn, Mtro Mario Aivares
Garcia, jefe de Dwision de ingenieria en Logistica; Lic. Eleazar Pefla Herndndes, Taular de! Area e Correspandencia
119 Ivdn Rodriguer Herndndes, Tiular del Area de Tecnologias de 13 Inf dn y ke LAE y MGP Norma . B
Dorantes, Titular dei Organo Internd de Control, THulares de s Areas Admnistrativas que componen af

i pinario del | 1 g<o Superor del Occudente del Estado de Hidaigo: para formalzar ef Sistemg
Pistitucionsl de Arthvos de este M Instiuto para ol afio de 2025 ".{

-ORDEN DEL DIA- ’ 't‘,

1 Ustage austencia y declaracon del quorum iegal 4

Il Lectura, consideracidn v en s caso aprob del orden del dia.

i Obyeto e 1 reuson e Y
N Py an de la est einteg del ¥ de Archwo” de: f
+  Ttular gel Area Coordnadons oe Archvos, L
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ACTA DE INSTALACION GRUPO INTERDISCIPLINARIO 2025

£
Educacion B - ¢ Eoucacion @S /b

/

Instituto Tecnoldgics Superior del Occidente del Estado de Hidaigo

e it J Wi ol y W uleg g

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H. INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

Seendo las 12:00 horas cel dia 26 de marzo de 2025, con fundamento en o drspuesto en el articulo 49 de a2 Ley de
Mmms para el Estady de *idaigo donde se establece que "o cade Sujeto Obhgsto deberd ewstr un Grupo
AT, NO% @ das e 13 Sala de juntas de L3 Direccion General ubicada dentro det Sdificio
(eﬂln&e!lﬂg David jorge Gomez, Director General, ol Tuiar del Area Coorginadora de Archnos. Lic. Angel Mernander
Catwera, ‘s Encargada del Area Coordnadora de Archivos, Cyrthia Karmn Flores Anteaga. asi como e Mtro. josé
Conceprion Dominguer | pes. Diractor Académucs: Miro Aurelo | épes Rodeigrer Subdeacior Acadéruen Ing Anwar
leummru. Encargado de jefatura de la Division de Ingemera Indusiral Ing. Martin Garcia Angeles, efe de
de Ing 3 Ei anca Mo, Erics Gome: Hemdndez |efe de Drision de Ing ia #n Ing
+ 5, Mtra ® MnammmUWMdrlwummrmmnmum Luis
Ecuardo Becerra Cordova, de Posgrage oe | 3 voIng. Frank Lugo Mots, Encargado det =~
Departamento de Cenoas Banicas. L lemunuwm Hﬂ“mﬂmmkmm Mira |
Karta jareth Pére: Viveros, jo'a det Dep e P, el gacian Ing. Bernardo Angedes Cruz Subciettor
ae P Lic. Recio Montoy ijoumm-pmmuecm:m tic josseln Vazque: Garcia, jota del ’
Departamenta de Estadistics y Evaiuacion, Witra, Elsa Sanchez Tedez, Subidi de lacon; Lic. Karen Paola
Genzdiez Rivero, jefa del Departamento de Difusion y Concertaciin. L. Carmen mpllww. pfnnl Departameity - =
de Resident s Profesionales v Servioie Socal; Lic. Aracel Meza Peres, S atvas; Mira. "
Yaneth Rodriguer | Opez. jefa del Departaments de Personal. Ing. Natak Rurnirez m lefa del Departamento de
Recursos Materiales y Senncss, Lic Horacn Andrade Herndnge: jele de Departamento de Recursas Fanceros y |
Asumtos Jundicos; Mira. Especanza Bacrera Pérez, ot de Drvisidn de Ingenena en Gesnon Empresanal Arg Victar 1 7
Martine: Ytarra, jele de Divison de Arquitectina, L. fuan Cotnejo Herndndes, jefe de Divison de Ingenieria en "',* 4
Te nologias de 1a Informacidn y Comunicacones: Lic. Araced Bautists Cruz, jela del Depariamento de Planeacdn y .fr
Programacidn; Mtra Mano Avarez Garcla, jefe de Divison de Ingenernia en Logistca: Lic Eleazar Pefta Herrdndez,
Titular det Area de C Jencia, ing. lvin Rodrigue: Herndndes, Tauls del Area de T umwnaummmgm
¥ e LAE y MUP Norma Bariera Dorantes, Tiulas del Organc interna e Loatrol, Ti e oy Aress
que companen 3l Grupe Interdisciphnarnio del Insututo Tecnaldgea Supenor del Ocaidente del Estaco de Mdalgo: p.-\
eiGrupo | io ce este H. Instituto para el ado de 2025 R

ORDEN DEL DIA.

L Lstede ssistercd y Cecharation del guorum hegal
1 Lectura, consiceracion y en su case aprobacion del orden del dia Nl
it} Dbeto de la reumon T
v. Pr de la ¢ integ del “Grupo L P ~ de
®  Titudar el Area juridea ;
s Titular dei A-ea de P, YO MEara contnua; W
o Tilar def Acea cooreinadora de Archivos; . ‘*\)

Clw P /:"f il

Pagrnal e ®

sla Tuimbm 315 Pases e 2000 I
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INFORME DE ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LA LEY DE ARCHIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
(Periodo ABRIL JUNIO 2025)

El Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo (ITSOEH), es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Hidalgo y es
sujeto obligado de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, el cual Informa el estado actual de los instrumentos de consulta de control archivistico.

Se registra un avance en la validacién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico asf como diversas actividades de tra bajo con las dreas del Instituto para
la integracién de Instrumentos de Consulta de Control Archivistico durante el trimestre que se reporta.
A continuacién se muestran las actividades relevantes en el periodo Abril Junio 2025,

Ley de Archivo
No. Actividad
1 Se envian Actas de instalacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo Interdisciplinario (GID) para llevar a cabo la formalizacién ante Archivo General del Estado.
03 de abril
2 Se atiende la Auditoria Archivistica Externa 2025, 02 de abril y 28 de abril
.3 Se recibe respuesta de aprobacién por parte del Archivo General del Estado sobre el informe Anual de Cumplimiento correspondiente al Programa Anual de Desarrollo
Archivistica 2024, 11 de abril
4 | Se atiende solicitud de informacién de la Sequnda y Tercera Sesién Ordinaria 2025 sobre el Informe de cumplimiento a la normatividad en materia de Archivos del Estado de
Hidalgo. 01 de abril y 19 de mayo
5 | Se atienden modificaciones para la integracién y elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental 2019 con envio de elementos actualizados via correo electrénico por el
drea de Procesos Técnicos Archivisticos del Archivo General del Estado. 01 de abril y 16 de mayo
6 | Se atiende informacién solicitada (Carpeta Digital USB Cuadros de Clasificacion Archivistica, Catdlogos de Disposicién Documental, Guias Documentales) en materia de
Transparencia. 29 de abril
7 | Se atienden modificaciones en las Actas de instalacién del SIA y GID y como resultado se obtiene Oficio de Formalizacién ante el Archivo General del Estado.
12 de mayo y 30 de mayo
8 Se atiende la VII Reunién Sectorial de Archivos en modalidad virtual sobre el tema “Actas Circunstanciadas de Hechos”. 21 de mayo
9 Se recibe y atiende Cédula de recomendaciones de la Auditoria Archivistica Externa 2025. 02 de mayo y 23 de mayo
10 | Serecibe oficio para la practica de la Auditoria de Cumplimiento al rubro de Administracién de Archivos par el Organo Interno de Control OIC/ITSOEH/034/2025, sin embargo por
indicaciones de la Auditoria Interna se indicé posponer el Acta de Inicio, haciendo mencién que la informacidn solicitada ya se encontraba integrada. 19 de mayo y 27 de mayo
11 | Serealiza por primera vez la inscripcién del Sistema Institucional de Archivos en la Plataforma del Registro Nacional de Archivos, obteniendo la Constancia de Inscripcién.

05 de junio




12 | Se solicita Cédula de Avance de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico. Junio 2025

Se informa que derivado de los cambios en el &rea de la Coordinacién de Archivos, se esta en espera de la Capacitacién en la Linea Juridica por parte de la Direccién
de Vinculacién del Archivo General del Estado para la autorizacién en la validacién de los Instrumentos Archivisticos, mencionando gue se solicitd via correo
electrénico dicha asesoria el dia 25 de febrero y teniendo respuesta el dia 07 de mayao del presente, sefialando que es necesario tener formalizados el Sistema
Institucional de Archivos asi como el Grupo Interdisciplinario.

. » » .. . . gw g o 2 o

Solicitud de capacitacion para Linea Juridica (B8si) + fecsios « srioided « 8 0B

Cynthia Karmin Flores Arteaga /e tosh e 2 & &

para &rhive »
Posplesios Buen dia recibo un cordial saludo y en referencia o lo copacitacidn del Médule 1, quisiera solicitar amablemente una asesaria sabre la realizecin de o Lines Juridico para avanzar en lo octualizacidn de los instrumentos de control erchivistico, yo

Y7 que soy personol recién adscrito ol drea de Archiva,
Importantes Quedo atenta o sus comentarios, esperands una respuesta positiva,
Emaados
ENC. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO
A
TEL. 01 738 7354000 EXT, 503
Vinculacion AGE a T 6
B8 Traducir al espasic! X
Etiguetas
e -~ Forwarded message

De Vinculacion AGE <uin LE
Date: mar. & may 2025 a las 14:49

Subject Re- Solicitud de capacitacién para Linea Juridica
To: Archivo General de! Estado de Hidalgo <archivo

B Prios

Buenas tardes. an sequimiento a lo solicitado, para podar solicitar asesoria en la Linea del Tismpo Juridico Administrativo, es necesario llavar a caho Ia formallzacion de su Sistema Insttucional de Archives y Grupo Interdisciplinario.

Sin mas por &l momento. ls envio un cordial saludo, no sin antes mencionarie qus su Sistema y Grupa se encusntran an revisiin, Sin embargo es necesaria su estructura organica vigente validads

3EHipALGo| gopiia

Lic, Cintia Berenice Romero Prado

Coordinacion de Vinculacion
Calle Hidalgo no, 807, Col. Centra C.P. 42000
Pachuca de Sota, Hgo,




1.- Se envian Actas de instalacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo Interdisciplinario (GID) para llevar a cabo la
formalizacién ante Archivo General del Estado. (03 de abril.)

Educacién .=  eisom | 3% epucacion | w5

del Estado de Hidaigo
Drescitn de Planssetn y Vincuaciin

ALTA DE msrmmsm‘mmsmum DE ARCHIVO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

Aracell Meza Pérez, Subdy de Servicios Ad
de Personal; ing. Natali Ramirez Mendoza, jefa del Departamento de Recursos Materiales
Andrade Hemd . Jefe de Dep ,wummmmmxmnmumm»
Ingenieria en Gewtion Emp tal; Arg. Victor Mart

Hemdandez, jefe de Division de Ingenieria en Tecnologlas de h!nfmddny&mnnkadm
lefa cel Dep de Planeacién y Prog % Miro. Maria Alvarez Garcla, jofe de @
Logistica; Lic. Eleazar Pefia Herndnder, Titular del Area de Correspondencia: Ing. Ivin

Afu&e Tecnalogias de fa Informatin y LAE ¥ MGP Norma Barrers Dorantes, Tawlar del Ord
Thulares de ias Areas Ademini QUE comy  Grupo Interdisciplinario del 1
ﬁmmma%wafmr«suemwuwwmu

-ORDEN DEL DiA-

Lista de asistencia y declaracion del Quorum legal,

Lectura, deracion y en su caso ap del orden det ia
Objeto de la reunidn,

Presentacidn de in estructura o integrantes del “Sistema Institucional de Archivo® de:

o Qu B __red? M & X {

?FF.—

CRIIETNS Mivguituads Yy ke, 3.5 Pavae @l Agrarme
Mivgoishals e bz, Figa, €. £2700 Yel: 135 728 a000 1 e et St s

A

Educacién ﬁ.:-:-:. Qs }#n[mmmbg [ 3

+  Tiular dei Area Coordinadora de Archivos:
*  Titular de la Unidad de Correspondencia; 3
*  Titulares de fas Unidades de Archive de Tramite: S
*  Tiular dela Unidad de Archivo en Concentraciér y
»  Titwlar de Archivo Histdrico.

Y. Lecturay andlisis de las funiones de los integrantes del Sistema tnstitucional de Archivo, |

VL Declaratoria formal del Sisterma Institucional de Archivo }

VI,  Cierre. ¥

-DESARROLLO DE LA SESTON-
PUNTO 1.- En 1a Sl de Juntas de Direccion General, ubicada en ¢ Edificio Central; #f Lic, Angel Hemdndes Cabrera, "*\\l}

Titular del Area Covrdinadora de Archivos de este M, , da la a tedos los integrantes del Instisuts
Tecnold del Estado de Hidaigo; para la formalizacidn del Sistema Institucional de Archives.

Superior del Oveld

PUNTO IL- Acto sequido el Ing. David jorge Gémez. Director Generat: instruye al g, Angel Herodnde Cabrera Tiular d

det Area Covrdinadora de Atchivos 2 pasar lista de asistendia, misma que a su 1é fiesta que 58
presentes la totalidad de Ins integrantes de! Institut Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de Hidalgo.

FUNTOm.-EEB’g,_ﬂmdmnevmMrwﬂ:daIﬂrmaymmaiwnrmdm fifa
anhwmm.mwmmawammmammamamm
i probada por fo absol

PUNTO IV~ £1 Lic. Angel Herndndez Cabirera, Titular del Area Coordinadora de Archivos de este H. nstitulo, explid
fos presentes ef objetive de la reunidn, entre lo que destaca, que conforme a 1os articulos 11 fraccién 10, 15, 19, 20.
27‘23,29.myi!dnatwummwuﬂEﬂmarlﬂdnja,meu.&:sModehemmnurd st
i ional de Archivos de este M. Institute; para dar a ditha Ley: asl como las obligac
Vitulares de las Areas Admini que componen al Institito Tecnolbgico Superior def O Est
latge: parala the dicho Sé Institucional dentro de este H. Instituto.

PUNTO V.- Entendido el punto anterior, <o ¥ actualiza of Sistema & de Archivos det . Inserto”
Tecnoldgics del Ogci MEstmu:HwigmqumMoMrmuﬂaﬁnumema:

i mﬂlardgi__‘ﬁl" P oo

e

| Titular del Area Coordinadora de | Lic. Angal Hermindes Cabrera

*de | Lic. Eleazar Pena Hernindez

Larraeers 25N

e Judoes, e, €. P. G700 102 TH8 115 4000 | mwww Sbsseh s sen




GRUPO INTERDISCIPLINARIO (GID)

Educacién ==  eiisiiii | 3§ eoucacion | o

In T Sup del Occidente del de Hid, o X

-4 de Hidalao
EXARSTitn i PLarha oy Vincutaciin mammrm—‘
AACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H. INSTITUTO TECNOLOGICO * Thular del Area coardinedora de Archivos:
SUP| *  Titutar del Area de Tecnologias de la Informacion;

ERIOR DEL OCCIDENTE DEL ESTADO DE HIDALGO e ol dnaleg s iy
Swnduhslmnarasde!dfazsdemmdems.cmfummmmhdmmenelm&dehmde & deemrgamlmmidei?mwl;f . .
mpmﬂmaﬂmmnuammm'enmmmmmummmcm *  Trules do s Arews de j o
Interdistipinario, nos encontramos reunidos en I Sala de juntas de la Direccion General ublcada dentro de! Edificio V. Lectutay andisis de fas funclones deJos integrantes del Grupe Interdisciplinario F _,l
Cemrat-lmmwmmmwm«mmcmuuemmamm: VI Declaratoria formal de instatacion del Grupo Interdiscipinario (;/
Camnauqmdakm:mmnemmcymummmmmm«mmm S VIL - Cierre.

Concepcion Bominguez Lpez, Di Ac.aié .mn,mmwmmmmmo;mm

Quintero Ocdrlz. Encargado de jefatura de 1a Divisin de Ingenieria Industeial; Ing, Martin Garcia Angeles, jefe de -DESARROLLO DE LA SESION-

Divisién de Ingenieria Electromecdnica: m&kﬁhuﬂuﬂm&.jﬁeam&lwmlm;

Alimentarias; Miro. Rolando Parras Muhoz, Jefe de Diisid de Ingenieris en S Computaci Dr. Luis PUNTDI:EnLiSahﬂmmhm»ﬁmﬂ%enﬂ!m&wﬂﬂmw_ﬂmm l

Eduardo Becerra cmammammewmm.srmummsmmm Titular del Area Coordinadora de Archivos de este H. da la Bie ida a todos los integ del Insts

Departamento de Clencias Bésicas: Lic Beatrz Sénchez Delgado, jefa del D de D Tecnoldgico Superior del Orcidente del Estado de Hidalgo: para la formalizacion del Grupo Interdistiplinario, \u

mmnhmﬁammmmmw—' i [ Ang \J
Planeacidn; Lic, Rocio Montoya Pérez, jefa del Departamento de Control Escolar, Lic fosselin Vizquez Garcia, Jetadel

Departamento de Fstadistita y Evaluacitn; Dra, Elsa Sdnchez Téller, Subdirectora de Vinculacion; Lic. Karen Pacla PUNTO IL.- Acto sequide #1 Ing, David Jorge Gomez, Director General; instruye al Lic, Angel Herndndez Cabrera, Titular

&Mumﬂnhwmmm;cmm:mmmm.m-ummo delkuacoordmdmdemnmsapmrhudemmnﬁmqmusuwm.miﬁemmsummran i
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